PODER JUDICIARIO

DO ESTADO DE MATO GROSSO

I TRIBUNAL DE JUSTICA

| Presidéncia

| Coordenadoria de Controle Interno

Instruc@o Normativa

INSTRUGCAO NORMATIVA SCA N. 01 DE 4 DE ABRIL DE 2022.

Verséo: 01

Publicacéo : DJE n. de [ /2022

Unidades Responsaveis: Coordenadoria Financeira, Departamento de
Controle e Arrecadacédo — DCA

Institui os procedimentos necessarios para o parcelamento dos valores de
debitos oriundos de protesto e divida ativa de saldos devedores de custas e
taxas judiciais dos foros judicial e extrajudicial, das multas de processo
administrativo, judicial ou extrajudicial e dos valores extrateto das serventias
geridas por interinos no ambito do Poder Judicidrio do Estado de Mato
Grosso

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO MATO

GROS50 no uso de suas atribuicbes legais e regimentais £, em
conformidade com o Sistema de Controle Interno, instituido por meio da
Portaria TIM/PRES n. 626/2011, em observancia aos termos da Resolucdo n.
01/2007, do Tribunalde Contas do Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

CAPITULO | DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1% Esta Instrucdo Normativa tem a finalldade de estabelecer os
procedimentos para o parcelamento dos valores dos débitos oniundos de
protesto e divida ativa de saldos devedores de custas e taxas judiciais dos
foros judicial e extrajudicial, das multas de processo administrativo, judicial ou
extrajudicial e dos valores extrateto das serventias geridas por interinos no
ambito do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Art. 2° Esta norma abrange todas as unidades da estrutura organizacional do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, quando executarem atividades
atinentes & matéria objeto desta instrucdc normativa e, diretamente, o
Departamento de Controle e Arrecadacdo da Coordenadoria Financeira, as
Coordenadorias Administrativa e Judiciaria, as Comarcas do

Estado de Mato Grosso, o Departamento de Orientacéo e Fiscalizacéo e o
Departamento do Foro Extrajudicial da Corregedoria-Geral da Justica.
Paragrafo unico. Para os efeitos desta Instrugcdo Normativa, adota-se o
Glossario constante do Anexo |.

CAPITULO I

BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 3° Os procedimentos estabelecidos nesta instrucdo normativa séo
regidos pelas seguintes bases constitucionais, legais e requlamentares:

| - Constituicéo:

a) Constituicdo Federal/88;

b} Constituicdo Estadual. |l - Leis Federais:

a) Lei n. 5.172/1966 - Dispbe sobre o Sistema Tributario Nacional e institui
normas gerais de Direito Tributario aplicavel @ Unido, Estados e Municipios;

b) Lei n. 8935/94 - Regulamenta o artigo 236 da Constituicio Federal,
dispondo sobre servicos notariais e de registros — Lei dos Cartdrios;

c) Lei n. 9492/1997 - Define competéncia, regulamenta os servicos
concernentes ao protesto de titulos e outros documentos de divida e da
outras providéncias.

Il - Leis Estaduais:

a) Lei n. 3.605/1974 - Atualiza as Tabelas de Custas do Foro Judicial para
aplicacéo nos processos distribuidos até 1%/4/2002:

b) Decreto-lein 2 129/1986 - Aprova o Regulamento do Sistema Tributario
Estadual

c} Lein. 7.356/2000 - Estabelece limites de valor de debitos decorrentes de
custas processuais, para inscricdo na divida ativa e para ajuizamento de
execucoes fiscais;

d) Lei n. 7.603/2001 - Dispde sobre o valor das custas, despesas e
emolumentos relativos aos atos praticados no Foro Judicial, para processos
distribuidos a partir de 2/4/2002,

e) Lel n. 8.033/2003 - Institwi o selo de controle dos Atos dos Servicos
Notariais e de Registro;

f) Lei Complementar Estadual n. 261/2006 - Altera os 8§ 1°e 2"e cria o § 3°
do art. 414, do Decreto Estadual n. 2.129, de 25/7/1986;

g) Lein. 11.077/2020 - Altera a Lei n ® 7.603/2001, que fixa o valor das custas,
despesas e emolumentos relativos aos atos praticados no Foro Judicial,
institui 0 selo de autenticacBo e da outras providéncias, para aprovar a nova
tabela de custas e despesas.

IV - Qutros atos normativos:

a) Regimento Interno do Tribunalde Justica,

b) Resolugdo CNJ n. 80/2009 — Declara a vacéncia dos servigcos notariais e
de registro ocupados em desacordo com as normas constitucionais
pertinentes & matéria, estabelecendo regras para a preservacdo da ampla
defesa dos interessados, para o periodo de transicdo e para a organizacéo
das vagas do servigco de notas e registro que seréo submetidas a concurso
publico;

c) Oficio-Circular n. 719/2013/DJA — Protocolo n. 0116242-11/2013 - adoc&o
de procedimento relativo & aplicacdo de multa a jurados faltosos e
testemunhas;

d) Provimento TUMT/CGJ n. 14/2017 — Disp&e sobre o protesto e inscricdo em
divida ativa dos saldos devedores das custas e taxas judiciais e altera os
artigos 352, 353 e 354 da CNGC;

e) Provimento TIMT/CM n. 15/2017 — Dispde sobre a implantacdo da Central
de Arrecadacdo e Arquivamento nas Comarcas do Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso e altera o Provimento TIMT/CM n. 19/2016;

f) Oficio-Circular n. 03/2018/DCA - Alteracdo dos critérios para
encaminhamento dos documentos para protesto (CIA) e para casos de
cancelamentos de protestos;

g) Termo de Cooperacéc Técnica n. 19/2019 — Dispde sobre a padronizacéo
dos procedimentos para remessa a protesto extrajudicial dos titulos
executivos judiciais, titulos executivos extrajudiciais e documentos de dividas;
h) Provimento TIMT/CGJ n. 20/2019 — Dispbe sobre o funcionamento da
Central de Arrecadacdo e Arquivamento — CAA, nas comarcas do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso, no ambito do sistema do Processo
Judicial Eletronico — PJE, alterando parcialmente o Provimento TIJMT/CGJ n.
12/2017;

i) Provimento TIMT/CGJ n. 42/2020 - Aprova o Codigo de Normas Gerais da
Corregedoria-Geral de Justica do Foro Extrajudicial -CNGCE;,

1) Provimento TJMT/CGJ n. 03/2021 - Regulamenta o Procedimento
Administrativo de Reconhecimento de Responsabilidade — PARR — para a
cobranca das taxas judiciais, extrajudiciais e emolumentos devidos pelos
interinos;

I) Provimento TIMT/CGJ n. 18/2021 — Altera o art. 228, caput, incisos |, I, 111,
IV, bem como acrescenta paragrafo (nico ao mencionado artigo do
Provimento TJMT/CGJ n. 39/2020;

m) Provimento TIMT/CGJ n. 39/2021 — Disp&e sobre a dispensa do selo de
autenticidade nos atos decorrentes do processo eletronico;

n) Resolugcdo CNJ n. 376/2021 — Dispbe sobre o emprego obrigatorio da
flexdo de género para nomear profissdo ou demais designacdes na
comunicacéo social e institucional do Poder Judiciario Nacional,

o) Codigo de Normas Gerais da Corregedona-Geral da Justica — Foro Judicial
— CNGC;

p) Codigo de Normas Gerais da Corregedona-Geral da Justica—Foro
Extrajudicial- CNGCE.

q) Expediente Cia n. 0035951-43.2021.811.0000 - resposta a Consulta n.
3/2021- DCA sobre a expedicéo de certiddes de debitos de valores superiores
a R$10.000,00

para protesto , mediante envio de documentos ao Instituto de Estudos de
Protesto do Brasil - Secéo Mato Grosso - IEPTB/MT.

CAPITULO Ill DOS PROCEDIMENTOS

Art. 4° Os procedimentos especificados nesta Instrucdo Normativa estéo
associados aos seguintes instrumentos:

| - Manual da Coordenadoria Financeira;

Il - Rotinas do Departamento de Controle e Arrecadacdo - DCA; Il -
Fluxogramas;

IV - POP (Procedimento Operacional Padréo);

V - Sistemas Informatizados (CIA, PJE, MCA, SISCALC), Malote Digital.

Art. 5° Os procedimentos relativos ao parcelamento no ambito da 1* e 22
Instancias, bem como na Secretaria do Tribunal de Justica relativos a
aplicacdo de multas e, ainda, os procedimentos no Departamento de Controle
e Arrecadacdo — DCA para apresentacdo em protesto obedecer&o a seguinte
segmentacio:

| — Procedimentos do Beneficiario/Beneficiaria do Parcelamento;

Il - Procedimentos no Departamento de Controle e Arrecadacéo — DCA e
Coordenadoria Financeira.

Secéo |

Procedimentos do Beneficiario/Beneficiaria do Parcelamento

Art. 6° Para aderir ao programa de parcelamento basta que a parte:
www imt jus. br |

a) acesse o site do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso —

b) selecione a opcio "Emisséo de guias Online - ou acesse o link:
hitp:/farrecadacao tjmt jus br/iconsulta/consulta-dividas;

c) selecione a opcio “Consultar” — Consulta de Protesto (CPF/CNPJ ou
nimero Unico de processo - Judicial/Administrativo);

d) escolha o(s) débito(s) pendente(s) ou a opcido da campanha de
regularizacdo do(s) debito(s);

e) simule o calculo;

f) informe o pagante da guia;

g) preencha os dados no formulario para termo de confisséo de divida;

h) gere a guia.

Art. 7° Nos casos em que a parte constate restricdo em Protesto ou Divida
Ativa em seu CPF/ CNPJ oriundas da inadimpléncia de saldos devedores,
conforme art. 1° desta Instrucdo Normativa, seguira os seguintes
procedimentos:

| — preencher o Termode Confissdo de Divida disponivel no site; Il — escolher
a campanha de regularizacéo de débitos vigente;

IIl — escolher a data de pagamento.

Art. 8°. Compete unicamente ao beneficiario ou & beneficiaria do parcelamento
emitir mensalmente as guias do parcelamento acordado pelo site do Tribunal
de Justica do Estado de Mato Grosso — TJMT, link
http:/farrecadacao tjmt jus br/iconsulta/consulta-divida s
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Paragrafo unico. O nd@o pagamento de qualquer parcela na data aprazada
importara no vencimento integral e antecipado do débito, sujeitando o
beneficiario ou a beneficiaria, além da execucio e/ou protesto do presente
instrumento, ao pagamento do valor integral do débito.

Art. 9° O valor minimo de cada parcela para regularizacdo dos débitos sera
de R$ 70,00 (setenta reais).

Secao ll

Procedimentos no Departamento de Controle e Arrecadacdo-DCA e
Coordenadoria Financeira

Art. 10. Cabera ao Departamento de Controle e Arrecadacdo — DCA o
controle, a conferéncia do pagamento e a quitacdo do parcelamento, via
sistema proprio - MCA - Mddulo de Controle da Arrecadacéo, mediante os
seguintes procedimentos:

| - Quando da Informacéo de Autorizacdo de Cancelamento, em caso de
pagamento do titulo protestado:

a) O Sistema de Arrecadacéo Bancario- MCA do Departamento de Controle e
Arrecadacéo, constatando a arrecadacdo da guia da primeira parcela de
protestos ou divida ativa, informara a quitacé@o do titulo & Central de Remessa
de Arguivos-CRA do Instituto de Estudo de Protesto de Titulos do Brasil —
Secao Mato Grosso, para o processamento do cancelamento do Titulo
protestado, anexara a carta de anuéncia ao processo, no sistema CIA, e
devolvera o processo administrativa & origem apds a quitacéo de todas as
parcelas para baixa da anotacdo as margens da distribuicdo, via sistema
eletrdnico.

Il - Quando do arquivamento do processo de protesto:

a) a Divisdo de Arrecadacéo e Fiscalizacdo do Foro Judicial do Departamento
de Controle e Arrecadacio — DCA | observados os critérios de pagamento do
parcelamento de protesto ou divida ativa, realizara a remessa do processo,
via sistema CIA, & origem, para baixa da anotacdo s margens da distribuicdo
e outras providéncias necessarias.

11l - Quando da inadimpléncia das parcelas

a) a Divisdo de Fiscalizacdo do Foro Judicial/Extrajudicial utilizara o sistema
SISCALC para atualizar o calculo das parcelas pendentes;

b) expedira a certiddo de debito com os valores atualizados;

¢} encaminhara para a Central de Remessa de Arquivos-CRA do Instituto

de Estudo de Protesto de Titulos do Brasil — Secao Mato Grosso para
protesto do valor integral do débito.

Art. 11. Quando ocorrer a solicitagdo de cancelamento do protesto por
remessa indevida ou por determinac&o judicial, devera ser encaminhado, por
e-mail, com as devidas justificativas, no endereco eletrénico dca@timt jus.br,
os dados da parte - nome completo e CPF - & 0 numero do processo do CIA.
Art. 12. A Divisdo de Arrecadacdc e Fiscalizacdo do Foro Judicial do
Departamento de Controle e Arrecadacé@o — DCA solicitara o cancelamento do
Titulo de Protesto junto & Central de Remessa de Arquivos-CRA do Instituto
de Estudo de Protesto de Titulos do Brasil — Secdo Mato Grosso, via sistema
eletrdnico, sem dnus as partes, anexara o cancelamento ao processo no
sistema CIA e devolvera, a origem, para baixa da anotacdo as margens da
distribuicéo.

Art. 13. A Coordenadoria Financeira fica responsavel por apresentar
propostas de mutirdes e campanhas para regularizacéo dos débitos oriundos
das nadimpléncias de saldos devedores de custas judiciais e taxas
Judiciarias dos Foros Judicial e Extrajudicial, das multas de processo
administrativo, judicial ou extrajudicial e dos valores extrateto das serventias
geridas por interinos no ambito do Poder Judiciario do Estado de Mato
Grosso.

Paragrafo Gnico. Os mutirBes e campanhas para regularizacdo dos débitos
ficam condicionados & aprovacdo da Alta Administracdo do Tribunal de
Justica do Estado de Mato Grosso, podendo ser firmadas parcerias com os
CEJUSCs. B

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. O Departamento de Controle e Arrecadacéo podera solicitar, quando
necessario, outros documentos para subsidiar o processo de parcelamento.
Art. 15. Todos os créditos a favor do Poder Judicidrio do Estado de Mato
Grosso, levados a divida ativa e protesto, serdo geridos pela Coordenadoria
Financeira e Presidéncia do TJMT pela plataforma on-line de emisséo de
guias por meio de parcelamentos.

Art 16 Os fitulares das unidades integrantes da estrutura organizacional do
Poder Judiciario do Estade de Mato Grosso se obrigam a cumprir e a zelar
pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Instrucio
Mormativa, bem como a de manté-la atualizada, procedendo-se as devidas
alteracdes, quando necessaras, submetendo-a & Unidade de Auditoria
Interna para emissdo de parecer, encaminhando-se, em seguida, a
apreciacdo da Presidéncia.

Art. 17. Os casos omissos e as duvidas e situacbes ndo previstas nesta
Instrucdo MNormativa serdo dirimidas, no que couber, pela Coordenadorna
Financeira.

Art. 18 Integra esta Instrucdo Normativa o Anexo | — Glossario.

Art. 19 Esta Instruc&o Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
(assinado digitalmente)

ELEN REGINA AUGUSTA PRADO RADI,

Coordenadora Financeira.

Aprovada em 4.4 2022

{assinado digitalmente) )

Desembargadora MARIA HELENA GARGAGLIONE POVOAS, Presidente do
Tribunalde Justica.

ANEXO | - GLOSSARIO

1. Custas Judiciais- refere-se as despesas e emolumentos relativos aos atos
praticados nos Foros Judicial e Extrajudicial, inerentes as prestactes de
servigos jurisdicionais.

2. Taxa Judiciaria dos Foros Judicial ou Extrajudicial: € um tributo que incide
sobre o processamento de feitos em juizo, sobre a realizacéo dos atos e a
prestacio de servicos publicos de natureza forense. E devida pelas partes ao
Estado, nas acbes de conhecimento, na execucéo, nas acdes cautelares,
nos procedimentos de jurisdicéio voluntaria e nos recursos. No ambito do foro
extrajudicial, incide sobre as receitas com emolumentos arrecadados
mensalmente pelas serventias extrajudiciais pertencentes ac Estado de Mato
Grosso.

3. Multas de Processo Administrativo e Judicial: sé@o sancGes aplicaveis e que
tem como fato gerador a quebra de contrato, devida pelas empresas ao
Tribunal de Justica nos Processos Administrativos e aquelas arbitradas por
decistes judiciais, a exemplo de auséncia em audiéncias, jurados faltosos,
entre outros.

4 — Extrateto: o valor devido pelas serventias extrajudiciais administradas
pelos interinos, apds a apuracdo do resultado mensal ou trimestral da
serventia quando as receitas excederem 90,25% do subsidio dos Ministros do
STF. Refere-se ao saldo positivo apurado no resultado dos Balancos Mensais
lancados no Sistema GIF.

5 — Interino. pessoa fisica designada, em carater precario, pelo Corregedor-
Geral de Justica, com a finalidade de responder pela serventia extrajudicial
enquanto ndo provida por concurso publico.

INSTRUCAO NORMATIVA SCA N. 03 DE 4 DE ABRIL DE 2022.

Versédo: 02

Publicacio - DJE n de / /2022

Unidades Responsaveis: Coordenadoria Financeira, Departamento de
Controle e Arrecadacio — DCA

Institui os procedimentos para protesto das certiddes de débitos relativas as
custas e taxas judiciais do Foro Judicial e Extrajudicial, das multas de
processos administrativos e judiciais, bem como dos valores do saldo do
extrateto das serventias administradas por interinos no dmbito do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO MATO

GROS50 no uso de suas atribuices legais e regimentais e, em
conformidade com o Sistema de Controle Interno, instituido por meio da
Portaria TIMT/PRES n. 626/2011, em observancia aos termos da Resolucéo
n. 01/2007, do Tribunalde Contas do Estado de Mato Grosso.

RESOLVE: B

CAPITULO | DISPOSICOES INICIAIS

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa tem a finalidade de estabelecer os
procedimentos para protesto das certiddes de debitos relativas as custas e
taxas judiciais do Foro Judicial e Extrajudicial, das multas de processos
administrativos e judiciais, bem como dos valores do saldo do extrateto das
serventias administradas por interinos no ambito do Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso.

Art. 2° Esta norma abrange todas as unidades da estrutura organizacional do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, quando executarem atividades
atinentes & matéria objeto desta Instrucdo Normativa e, diretamente, o
Departamento de Controle e Arrecadacédo da Coordenadoria Financeira, as
Coordenadorias Administrativa e Judiciaria e as Comarcas do Estado de Mato
Grosso.

Paragrafo Gnico. Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, adota-se o
Glossario constante do Anexo |, os modelos de Certidbes de Deébito para
Protesto - Anexo Il de Debito de Multa — Anexo Ill e, Certiddo de Débito —
Anexo V.

CAPITULO II

BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 3 Os procedimentos estabelecidos nesta Instrugcdo Normativa séo
regidos pelas seguintes bases constitucionais, legais e regulamentares.

| - Constituicéo:

a) ConstituicBo Federal/88;

b) Constituicéo Estadual.

Il - Leis Federais:

a) Lei n. 5172/1966 - Dispde sobre o Sistema Tributario Nacional e institui
normas gerais de Direito Tributario aplicavel 8 Unido, Estados e Municipios;

b) Lei n. 8.935/1994 - Regulamenta o artigo 236 da Constituicdo Federal,
dispondo sobre servicos notariais e de registros — Lei dos Cartorios;

c) Lei n. 9.492/1997 — Define competéncia, regulamenta os servicos
concernentes ao protesto de titulos e outros documentos de divida.

Il - Leis Estaduais:

a) Lei n. 3.605/1974 - Atualiza as Tabelas de Custas do Foro Judicial para
aplicacao nos processos distribuidos ate 1°/4/2002;

b) Decreto-Lei n. 2.129/1986 - Aprova o Regulamento do Sistema Tributario
Estadual;

c) Lein. 7.356/2000 - Estabelece limites de valor de debitos decorrentes de
custas processuais, para inscricio na divida ativa e para ajuizamento de
execuctes fiscais;

d) Lei n. 7.603/2001 - Dispbe sobre o valor das custas, despesas e
emolumentos relativos aos atos praticados no Foro Judicial, para processos
distribuidos a partir de 2/4/2002;

e) Lei n. 8.033/2003 - Institui o selo de controle dos Atos dos Servicos
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