ESTADODE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERALIDA JUSTICA

PROVIMENTO TJMT/CGJ N. 40 DE 18 DE NOVEMBRO DE 2022.

Aprova o Manual de Rotinas dos Agentes da
Infancia e Juventude, que institui rotinas e
procedimentos a serem observados nos processos
internos de trabalho no A&mbito da Primeira Instancia
do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e em conformidade com a decisao
exarada no expediente CIA n. 0056220-69.2022.8.11.0000:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Rotinas dos Agentes da Infancia e Juventude, que
institui rotinas e procedimentos a serem observados nos processos internos de trabalho no
ambito da Primeira Instancia do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Art. 2° Orientar a todos os magistrados deste Estado que observem o conteudo
do referido manual, em especial as atribui¢cdes legais dos Agentes da Infincia e Juventude e
as rotinas internas de trabalho descritas no Anexo Unico deste provimento.

Art. 3° Sdo atribuicdes dos Agentes da Infancia e Juventude definidas na Lei
Ordinaria Estadual n. 8.814 de 15 de janeiro de 2008:

I - Acompanhar o cumprimento de medida socioeducativa em meio aberto;

Il - Acompanhar criangas e adolescentes em audi€éncia como curador especial
eventual;

IIT - Acompanhar o oficial de justica no cumprimento de mandados judiciais de
busca e apreensao de criangas e adolescentes;

IV — Orientar os usudrios internos e externos acerca dos procedimentos a serem
realizados para o programa “Viagem Legal”;

V - Participar na a¢do de Busca Ativa de pretendentes a adogao;

VI - Atuar como agente transformador de opinido e agdes, em Projetos Sociais
para prevencao da violagao dos direitos da crianga e do adolescente;

VII - Subsidiar com informagdes os processos que envolvam direitos das criancas
e adolescentes;

VIII - Atender a populagdo no Foérum em demandas relativas a infancia e
juventude para orientar e encaminhar procedimentos;

IX - Realizar o atendimento inicial e intermediario nos casos de entrega voluntaria
para adogao;

X - Realizar a escuta especializada e o depoimento especial quando capacitados;

XI - Fiscalizar eventos e/ou permanéncia de criangas e adolescentes em
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eventos/hotéis quando determinado pelo juizo;

XII - Articular junto a Rede de Protecdo para tratativas dos casos em
acompanhamento ou planejamento de acao;

XIII - Realizar a capacitacdo e treinamento dos Agentes Voluntarios;

XIV - Fiscalizar e inspecionar entidades de atendimento a crianga e adolescente

Art. 4° Fica estabelecido que os procedimentos e rotinas que integram o Anexo
Unico deste provimento deverdo ser utilizadas por todos os Agentes da Infancia do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso.

Art. 5° - Este provimento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Desembargador JOSE ZUQUIM NOGUEIRA
Corregedor-Geral da Justica
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ANEXO UNICO

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DOS AGENTES DA INFANCIA

Acompanhar o  cumprimento de medidal
Nome socioeducativa em meio aberto
Promover orientagdes e adverténcias para fins de que o
Objetivo adolescente cumpra a medida socioeducativa em meiq
aberto que lhe foi imputada.
1. Salados agentes da infancia e juventude.
2. Telefone.
Mecanismos/Instrumentos - VAelculo. .
tilizados 4. Camera’e'mlcrofone.
5. Formulério de controle.
6. Entrevistas.
Entrada 1. Determinagdo judicial.
1. Relatério circunstanciado.
Saidas 2. Certiddo.
1. Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Criangca e do
Adolescente - ECA).
2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).
3. Lei n. 12.594/2012 (Sistema Nacional de
Normativas Atendimento Socioeducativo - SINASE).
4. Resolu¢ao n. 165/2012 do Conselho Nacional de
Justica - CNJ;
5. Provimento n. 39/2020-CGJ (Cddigo de Normas
Gerais da Corregedoria-Geral da Justica - CNGC
Judicial).
1. Receber a determinagdo judicial, via Central de
Distribuicdo dos Agentes da Infincia e Juventude,
ou, na falta desta, via CIA;
2. Analisar o processo e a determina¢do judicial,
Tarefas 3. Realizar diligéncias pelos meios necessarios, sendo
possivel a realizagdo por meios eletronicos,
telematicos, ou in loco;
4. Advertir o adolescente em caso de descumprimento
de medida socioeducativa a ele imposta, fazendo-o,
se for o caso, através de convocagdao a sala dos
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Agentes da Infancia e Juventude, verificando no ato
os motivos do ndo cumprimento da medida para fins|
de registrar suas razodes, levantando hébitos e rotinas,
como trabalho, estudos, lazer e outros, bem como sua
situacao familiar;

5. Elaborar relatério circunstanciado/certidao.
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Articular junto a Rede de Protecio para tratativas dos|

Nome casos em acompanhamento ou planejamento de Acao
Promover a defesa dos direitos da crianga e do adolescente
L. por meio da integracdo com os demais orgdos da rede de
Objetivo

protecdo integral.

1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
2. Smartphone.
Mecanismos/Instrumentos3. Acesso a internet.
utilizados 4. Computador.

5. Veiculo.

1. Determinac¢do judicial.

2. Cronograma pré-estabelecido junto a Rede.

Entradas A .

3. Demandas espontineas/emergenciais.

1. Ata de reunido.

2. Encaminhamentos.

3. Plano de Acao.

Saidas 4. Execq(;?lo de Campanhas.

5. Relatorio.

6. Certidao.

7. Notificagao.

1. Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente -

. ECA).
Normativas 2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).

1. Articular em conjunto com a rede de protecdo, reunides a
fim de debater e otimizar a integra¢do, bem como inovar naj
execucao de atividades.

2. Manter registro das entidades governamentais ¢
ndo-governamentais € seus programas € Servigos)
encaminhados pelo Conselho Municipal dos Direitos da

Tarefas Crianga e do Adolescente, na forma do Capitulo II, Sec¢ao|
I, do ECA.

3. Auxiliar na definicdo de Planos de Ac¢do da Rede de
Prote¢do nas Campanhas Permanentes.

4. Participar na deliberacio dos casos judicializados
relacionados a infancia e juventude em acompanhamento|
pela Rede de Protecao.

5. Promover encaminhamentos, notificacdes ¢ comunicados,
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junto a Rede de Protecdo, visando a efetividade da
garantia dos direitos da crianga e do adolescente, semprg
que necessario.

6. Relatar e certificar, quando necessario.
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Acompanhar o oficial de justica no cumprimento de

Nome mandados judiciais de busca e apreensao de
criancas/adolescentes

Garantir os direitos das criangas e adolescentes, em)

casos pontuais determinados pelo juizo competente,

. quando este entenda ser necessaria a acdo adicional do
Objetivo . ~

agente no acompanhamento, dadas as situacdes do caso

concreto.

1. Veiculo.

Mecanismos/Instrumentos  [2. Telefone.
utilizados 3. Computador.
4. Internet.
Entrada 1. Determinac¢do judicial.
1. Relatorio circunstanciado.
Saidas 2. Certidao.

I. Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente - ECA).

Normativas 2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).

1. Receber a determinagdo judicial, via Central de
Distribuicdo dos Agentes da Infancia e Juventude,
ou, na falta desta, via CIA.

2. Contatar o Oficial de Justica a fim de planejar a
execucao do ato.

T 3. Requerer o apoio policial, se necessario.
arefas . e A .

4. Realizar a diligéncia de acompanhamento visando
garantir o atendimento aos direitos da crianca ouj
adolescente alvo do mandado de busca e apreensao,
mantendo conduta técnica, atenciosa e orientativa.

5. Requisitar o apoio do Conselho Tutelar, quando
necessario.

6. Emitir certidao/relatorio circunstanciado respectivo.
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Orientar os usuarios internos e externos acerca dos
procedimentos a serem realizados para o programa

Nome .
“Viagem Legal”;

Orientar os pais/responsaveis legais, bem como empresag
de transporte de passageiros sobre os procedimentos
necessarios para a viagem (nacional e/ou internacional
de criancas e adolescentes, de acordo com a legislacao
vigente.

Solicitar, onde houver posto avancado de atendimento
em aeroporto, a documentagdo necessaria para instruir o
pedido de autorizagdo de viagem, a fim de sef
distribuido no sistema PJe para andlise pelo juiz

Objetivo

responsavel.
1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
2. Telefone.
Mecanismos/Instrumentos (3. Computador.
utilizados 4. Veiculo.
5. Posto Avancado de Atendimento em Aeroporto.
1. Demanda espontanea do publico interessado.
Entradas 2. Determinacdo judicial.

1. Atendimento e orientagdo sobre viagem de criangas ¢

adolescentes realizada.
2. Relatorio circunstanciado/certiddo em  sistema

especifico para fins de afericao de produtividade.
Saidas 3. Autorizagdo de viagem expedida apds obter a
documentagao necessaria para instruir o respectivo
pedido (Realizado em posto avancado de
atendimento em aeroporto)

1. Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianga e do
Adolescente - ECA).

2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).

Normativas 3. Resolugdes do CNJ.
4. Resolucdes das Agéncias Reguladoras.
5. Provimento n. 39/2020-CGJ (Cddigo de Normas
Gerais da Corregedoria-Geral da Justiga - CNGC
Judicial).
Tarefas
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Realizar atendimentos aos interessados visando|
orientar sobre viagem de criangas e adolescentes.
Encaminhar, quando for o caso, ao cartério maig
proximo, para fins de procederem na autorizacao de
viagem, oferecendo previamente o(s) formulario(s
para tal fim.
Orientar as partes quanto ao requerimento de
autorizacdo de viagem para os casos em que ndo for
possivel a autorizacdo pelos proprios genitores ou
responsavel legal.
Elaborar relatorio ou certidao, quando for o caso.
5. Solicitar a documentacdo necessaria para o
requerimento de autorizagdo de viagem quando
realizado o atendimento em posto avancado de
atendimento em aeroporto.
6. Distribuir o pedido no PJe ou encaminhar para
o cartorio distribuidor para distribui¢do no Pjg
para o magistrado responsavel.
7. Promover a entrega da autorizacdo de viagem
no proprio aeroporto aos interessados, quando
possivel, ou orientar aos interessados que o
documento deverd ser retirado na vara da
infancia e juventude da Comarca.
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Participar na a¢ao de busca ativa de pretendentes a

Nome adocio
Buscar pretendentes a adogao para criangas/adolescentes
Objetivo apos determinagdo prévia do juiz responsavel nos
roCcessos.
1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
2. Computador.
3. Smartphone;
Mecanismos/Instrumentos 4. Assinatura Digital.
utilizados 5. Acessos aos sistemas e aplicativos necessarios (PJe,

SNA, e plataformas e redes de apoio de busca
ativa).

Entrada Determinacao judicial.
1. Relatorio circunstanciado.
Saidas 2. Certidao.
1. Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de
1988.
2. Lein. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente - ECA).
3. Portaria n. 114/2022 - Conselho Nacional de Justiga -
Normativas CNJ.
4. Resolugaon. 289/2019 - CNJ.
5. Provimento n. 11/2019 - Corregedoria-Geral da
Justica -CGJ/TIMT.
6. Lein. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).
1. Receber a determinagdo através da Central de
distribuicdo dos agentes da infancia e juventude no
PJe, ou, na auséncia desta, via CIA;
2. Analisar o processo ¢ informagdes constantes no
SNA, como dados da crianga/adolescente, se haj
Tarefas algum tipo de aproximacdo de pretendentes e se
existe material produzido para fins de busca ativa;
3. Auxiliar, em conjunto com a equipe do servico de

acolhimento e voluntarios, na producao do contetido
visual (fotos e videos) da criancga ou adolescente para

fins de inser¢do nos ambientes adequados (SNA, sites
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de busca ativa, encaminhar aos 6rgaos e instituicdes
competentes), quando determinado pelo juizo e na
impossibilidade de deslocamento da Equipe daj
CEJA/MT e da Assessoria de Comunicagao;
Proceder, caso atendido todos os requisitos para
busca ativa, a busca em grupos especificos para essa
finalidade, em aplicativos (WhatsApp, Telegram e/ou
outros), previamente indicados pelo juizo responsével
ou pela CEJA, desde que garantido o acesso ao
agente da infancia e juventude;

Orientar o interessado que ainda ndo esteja
habilitado, caso positiva a busca ativa, dando os
encaminhamentos necessarios para esse fim;

Relatar quando vislumbrar pretendentes com
manifestacdo de interesse ou certificar as negativas,
informando o que fora realizado, bem como o que
entender necessario.
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Atuar como agente transformador de opinido e acdes, em
Projetos Sociais para prevencio da violacio dos direitos da

Nome .
crianca e do adolescente
Promover a conscientizagdo e sensibilizacdo da comunidade
acerca dos direitos e garantias da crianca e do adolescente,
Objetivo atuando de modo a transformar opinides ¢ agdes por meio de

projetos, acdes e da propria conduta.

1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
2. Telefone.
3. Computador.
4. Veiculo.
Mecanismos/Instrumentos|5. Impressora.
utilizados 6. Internet.
7. Palestras.
8. Circulos de Construgao de Paz.
9. Mediacao Escolar.
1. Determinagdo judicial.
Entradas 2. Convite de o6rgdos da rede de protecdo, mediante prévia e
formal determinacdo do juizo.
1. Relatério circunstanciado.
Saidas 2. Palestra/EntreVista.
3. Certidao.
1. Lein. 8.069/90 (Estatuto da Crianga e do Adolescente -
) ECA).
Normativas 2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).
1. Receber a determinagdo do juizo.
2. Organizar, na Comarca, a realizacdo das campanhas
nacionais fomentadas pelo TIMT, com o auxilio da
Coordenadoria da Infancia e Juventude e do magistrado, s¢
necessario, bem como com a interagdo dos demais 6rgaog
Tarefas da rede de prote¢ao, sempre mediante oficio circular ouf
determinagdo do juizo competente.
3. Organizar palestras educativas relacionadas a questdes

ligadas aos direitos e deveres das criangas e adolescentes,
mediante  determinacdo ou autorizacdo do  juizg

competente, em escolas, institutos, entidades do terceiro
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setor, centros de socioeducacdo e outras institui¢des|
diversas, sempre com o auxilio da Coordenadoria da
Infancia e Juventude e do magistrado, quando necessario)
observada a complexidade da demanda e a capacidade
operacional especifica da Comarca em questao.

Conceder entrevistas em programas de radio ou televisdo
acerca de questdes relacionadas aos direitos ¢ deveres das
criancas e adolescentes, projetos, programas ou agdes)
sempre mediante determinacdo do juizo competente ouyj
convite, neste ultimo caso, com prévia autorizagdo da
autoridade judiciaria competente.

Participar de agdes e projetos relacionados a infincia ¢
juventude organizados por Orgdos internos ou externos ao|
Poder Judiciario.

Atuar como elo entre a Justi¢a da Infancia e Juventude e o
demais orgdos da rede de protecdo, incluidos aqueles que
também integram a seguranga publica, visando o
compartilhamento de informacdes e conhecimento, boas|
praticas, facilitacdo de atendimentos e esclarecimentos de
duvidas, observado, em todo caso, eventual sigilo posto
sobre a informacgao em discussao.

Elaborar relatorios, certidoes.
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Subsidiar com informacdes os processos que envolvam

Nome direitos das criancas e adolescentes
Cumprir determinagdes nos processos que envolvam
criancas ¢ adolescentes, visando subsidiar os autos com)
Objetivo informacdes que contribuam com o andamento processual

e com a formacao do convencimento do magistrado.

1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
Mecanismos/Instrumentos 2. Smartphone.
utilizados 3. Veiculo.
1. Determinagdo judicial.
Entrada
1. Relatorio Circunstanciado.
Saidas 2. Certidao.
1. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de
1988.
2. Lein. 8.069/90 (Estatuto da Crianga e do Adolescente
Normativas -ECA). . . .
3. Lein. 8.742/1993 (Assisténcia Social).
4. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).
1. Receber a determinagdo através da Central de
distribuicdo dos agentes da infancia e juventude no|
PJe, ou, na indisponibilidade ou inaplicabilidade desta,
via Sistema CIA, observada a proporcionalidade na
distribui¢ao.
2. Proceder a analise do processo, visando a coleta de
Tarefas informacgdes, como prazo para cumprimento, telefones,
enderecos e outros documentos eventualmente
necessarios a compreensao do caso e realizagdo da
diligéncia determinada.
3. Cumprir a diligéncia de acordo com a melhor estratégia

identificada, seja in loco, seja por convocacao da parte]
para comparecimento a Sala dos Agentes, ou, ainda,

por meios remotos, desde que compativel com os fins|
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do ato determinado.
Proceder com o cumprimento de determinagdes que)
demandem constatagdo de situacdo especifica, de
forma circunstancial e residual, quando tais
constatagdoes ndo forem obtidas por meio de relatorios)
de outros profissionais vinculados ou nao ao juizo, tais
quais:
4.1. verificar a existéncia de eventual
situacao de risco;
4.2. informar as condi¢oes de moradia,
saude, lazer, cultura, dignidade,
alimentacdo, convivéncia familiar, sem
prejuizo de outras constatagdes que visem 4
verificagdo do atendimento dos demais
direitos da crianca ou adolescente, ou dos
deveres;
4.3. levantar a situagdo escolar, como
frequéncia, aproveitamento, participacao,
conduta e outras que se mostrem
necessarias.
Colher as informacdes durante contato com a parte da
forma mais adequada possivel, com anotacdes oul
gravacdes previamente informadas, visando levar aos
autos de forma detalhada e objetiva o que for de mais
util ao juizo para o processo, evitando informagdes que
ndo importem ao andamento processual ou que nao
caibam naquilo que foi determinado pelo juizo, bem
como, que fujam do escopo de atuacdo dos agentes da
infancia e juventude.
Elaborar e inserir relatério circunstanciado ou certiddo
diretamente no processo.
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Atender a populacido no Forum em demandas relativas 3l
infincia e juventude para orientar e encaminharn

Nome procedimentos
Esclarecer duvidas da populagdo, com orientagdes sobrd
o procedimentos concernentes a infincia e juventude, realizando,
Objetivo se for o caso, os encaminhamentos necessarios.
1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
2. Telefone.
Mecanismos/Instrumentos|3  Computador.
utilizados 4. Internet.
5. E-mail.
1. Demanda espontinea dos interessados.
Entradas 2. Encaminhamento pela rede de protecao.
1. Orientagao.
2. Encaminhamento.
Saidas 3. Relatorio circunstanciado.
4. Certidao.
1. Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente -
ECA).
2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).
3. Lein. 10.406/2002 (Codigo Civil).
4. Decreto-lei n. 2.848/1940 (Codigo Penal).
5. Provimento n. 39/2020-CGJ (Cédigo de Normas Gerais da
Normativas Corregedoria-Geral da Justiga - CNGC Judicial).
6. Instru¢do Normativa n. 27, de 16/02/2022 (Programa
Padrinhos).
7. Resolugao CNJ n. 295, de 13/09/2019 (Autorizagdo de
Viagens).
8. Lei n. 12.594/2012 (Sistema Nacional de Atendimento
Socioeducativo - SINASE).
1. Esclarecer duvidas relacionadas a infancia e juventude, tais
como:
Tarefas a. Guarda.

b. Trabalhodo adolescente.

Documento assinado digitalmente por: José Zuquim Nogueira

Para ValidarFormularioAssedio a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse https://cia.timt.jus.br/publico/ValidarDocumento e utilize o cédigo 5C74E951



ESTADODE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERALIDA JUSTICA

Adocao.

Casamento.

Emancipagao.

Programa Padrinhos.

Entrega Legal.

Pai Presente.

i. Campanhas Permanentes.

2. Atentar-se ao sigilo dos processos:

a. Verificar, previamente, o documento das partes se
estes realmente figuram nos autos, se confirmado,
adentrar no contexto processual propriamente dito.

b. Nao fornecer informagdes processuais, quando por
contato telefénico ou outros meios, ndo se tornar
possivel a verificagdo da identificagdo da parte]
interessada, quando tratar-se de processo sigiloso.

3. Solicitar e, se necessario, advertir, que as partes evitem|
discutir assuntos relacionados a conflitos familiares nal
presenca da crianca ou do adolescente, relacionados aj
questdes de divorcio, guarda, alimentos e outros, quando
tais discussdes possam levar a alienagao parental.

4. Orientar a respeito das demandas e servigos ofertados pelo
Poder Judiciario ao jurisdicionado.

5. Encaminhar demandas e denlncias ao 6rgdo competente,
quando necessario.

6. Certificar nos autos as informagdes que auxiliem o juizo no
andamento processual — como novos enderecos, telefones,
mudangas de guarda de fato, situagdo escolar, entre outras —
quando levantadas durante o atendimento, podendo o
servidor colher a assinatura da parte atendida na certidao a
ser juntada, quando entender necessario.

7. Redigir relatorio circunstanciado nos casos em que sejd
necessario levar ao conhecimento da autoridade judiciaria
pretensdes ou situagdes que necessitem de providéncias, aj
exemplo de casos de entrega voluntaria para adogdo, pedidos
de providéncia diversos, dentncias e outros.

e
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Realizar o atendimento inicial e intermediirio nos|

Nome casos de entrega voluntaria para adocio
Promover o atendimento nos casos de entrega voluntéria)
Objetivo para a adocdo, conforme orientagdo normativa da Entregal
Legal.
1. Salados agentes da infancia e juventude.
Mecanismos/Instrumentos 2. Computador.
utilizados 3. Carro.
4. Telefone.
1. Encaminhamento pela Rede de Protecao.
2. Demanda espontanea da interessada.
Entradas e .
3. Determinagdo judicial.
1. Orientagao;
Saidas 2. Relatorio circunstanciado;
3. Certiddo.
1. Lein. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente
-ECA).
Normativas 2. Lein. 13.509/2‘017 (altera do.ECA). ‘
3. Manual de Rotinas da Infancia e Juventude 2* Edi¢ao
1. Realizar o atendimento inicial a gestante/mae,
mantendo conduta acolhedora, técnica e responsavel,
promovendo as orientacdes necessarias acerca do
procedimento de entrega voluntéria para adogao;
2. Realizar diligéncias in loco, quando inviavel ou
insuficiente o atendimento remoto, nos casos em que a
gestante/mde ndo possa se deslocar at¢ o forum,
visando levantar os elementos necessarios ao|
encaminhamento da situacao;
Tarefas . . . . .
3. Providenciar o devido encaminhamento, mediante

relatorio circunstanciado nos casos em que a
gestante/mde manifeste o desejo de renunciar ao poder]
familiar por meio da entrega voluntaria, pard
formalizagdo processual, levando a pretensao
manifestada ao conhecimento da autoridade
judiciaria.

Realizar diligéncias diversas no procedimento de
entrega voluntdria para adocdo, determinadas peld
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juizo competente.

5. Realizar o acolhimento institucional, pelos meios
necessarios, nos casos onde a pretensdo de entrega seja
manifestada previamente ao nascimento, o qual deverd
ser feito diretamente na maternidade, tdo logo 2|
crianca receba a alta hospitalar, observadas as
deliberacdes do juizo competente;

6. Realizar o acolhimento institucional, pelos meios
necessarios, nos casos onde a pretensdo da entrega seja
manifestada posteriormente ao nascimento, o qual
devera ser cumprido em local previamente acordado ou
no local onde a crianga se encontrar, observadas as
especificidades do caso concreto e sempre sob
determinagdo do juizo competente;

7. Acompanhar o nucleo familiar durante o periodo de
180 (cento e oitenta) dias a que se refere o §8° do
artigo 19-A, do ECA, caso determinado pelo juizg
competente, nos casos em que a genitora manifeste
arrependimento ou desisténcia da entrega voluntaria;

8. Elaborar certiddo ou relatério circunstanciado, 4
depender do caso, de todas as diligéncias realizadas.
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Realizar a escuta especializada e o depoimento especial

Nome quando capacitados
Realizar, em carater subsidiario e facultativo, a escutd
especializada e o depoimento especial quando, por qualquer
o motivo, nao puderem ser realizados pela equipe multidisciplinar
Objetivo

do juizo, e desde que possua perfil e qualificagdo adequados,
visando garantir a protecdo e o cuidado da vitima.

1. Sala de depoimento especial.
2. Salados agentes da infancia e juventude.
Mecanismos/Instrumentos]3- Telefone.
utilizados 4. Computador com equipamento para transmissdo/gravacao de
audio e video.
1. Determinac¢do judicial.
Entrada
1. Relatorio circunstanciado.
Saidas 2. Certidao.

1. Lei n. 13.431/2017 (sistema de garantia de direitos da
crianca ¢ do adolescente vitima ou testemunha de
violéncia).

2. Lei n. 13.257/2016 (politicas publicas para a primeira

Normativas infancia). . .

3. Resolugaon. 299/2019 do Conselho Nacional de Justiga.

4. Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente -
ECA).

5. Protocolo CIJ n. 6603.2011.

1. Receber a decisdo para cumprimento, que devera ser
encaminhada por meio da Central de Distribui¢do dos
agentes da infincia e juventude ou, na indisponibilidade oul
inaplicabilidade desta, via CIA;

Tarefas 2. Observar os ametros legai lizacdo d t
. pardmetros legais para a realizacdo da escuta
especializada e/ou depoimento especial.

3. Elaborar relatorio circunstanciado/certidao apos a oitiva.
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Nome

Fiscalizar eventos e/ou permanéncia de criancas ¢
adolescentes em eventos/hotéis quando determinado pelo
juizo

Objetivo

Orientar e fiscalizar o cumprimento das normativas das
Portarias e Alvards Judiciais nos locais onde haja 3
frequéncia e participagdo de criangas e adolescentes,
exercendo o poder de policia administrativa no ambito do
Poder Judicidrio Mato-grossense, em casos pontuais,
conforme determinag¢do judicial.

Mecanismos/Instrumentos
utilizados

Ealbdl Ml

Veiculo;

Smartfone;

Fichas e documentos padronizados para preenchimento;
Cracha ou carteira funcional.

Entrada

Determinacao judicial.

Saidas

ok

Relatorio circunstanciado.
Certidao.

Auto de Infracao.

Pedido de Providéncias.

Ata de reunido.

Notificagao;

Termode Ciéncia/Compromisso.

Normativas

[ 8)

Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente -
ECA).

Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).

Lein. 10.406/2002 (Codigo Civil).

Decreto-lei n. 2.848/1940 (Cédigo Penal).

Tarefas

FISCALIZACAO DE EVENTOS:

1.

Receber a decisdo para cumprimento, que devera set
encaminhada por meio da Central de Distribuicao dos
agentes da infancia e juventude ou, na indisponibilidade
ou inaplicabilidade desta, via CIA.

Realizar fiscalizagdes, quando determinado pelo juizqg
competente, nos casos previstos no art. 149, inciso I, do

ECA, somente quando for permitida a frequéncia ¢
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permanéncia de criangas e adolescentes
desacompanhados dos pais e/ou responsaveis,
estritamente nos casos de:

a. Dentncia recebida.

b. Operagdo conjunta de iniciativa das forcas de
seguranga publica, Ministério Publico ou da
propria Justica da Infancia e Juventude.

3. Fiscalizar apenas e tdo somente, de forma
circunstancial, sendo desnecessaria a presenga do agente
da infincia e juventude durante todo o transcorrer de
eventos.

4. Realizar o trabalho de forma estratégica, focando no
carater pedagdgico, a fim de instruir quanto 2
responsabilidades e penalidades a que estdo sujeitos o
interessados, no ambito administrativo e penal.

5. Atuar, preferencialmente, com mais de um agente da
infancia e juventude nas Comarcas em que for possivell
o revezamento para fins de descanso, atentando o juizg
responsavel nas comarcas com apenas um servidor para
a nao incidéncia de determina¢des em finais de semana
consecutivos, evitando incorrer em esgotamento do
servidor, observada a responsabilidade conjunta dos
demais orgaos de fiscalizagdo existentes na estrutura do
Estado.

6. Realizar a fiscalizagcdo sempre com o apoio das forcas de
seguranga publica, prezando, prioritariamente, peld
propria seguranca.

7. Declinar da realizacdo do trabalho de fiscalizagao,|
justificando  os motivos através de relatorio
circunstanciado, nos casos em que nao houver condig¢des
suficientes de seguranca.

FISCALIZACAO DE HOTEIS E SIMILARES

1. Atuar devidamente identificado, nos casos de
fiscalizagdo decorrente de suspeita ou evidéncia de
infragdo, ou ainda em decorréncia de operagao
conjunta, munido da determinacdo da autoridade
judiciaria que ordenou a fiscalizagdo em motel, hotel, oyl
outro ambiente sujeito a fiscalizagdo administrativa da
Justica da Infincia e Juventude, garantida a protecdo
policial ao agente da Infancia e Juventude.

2. Solicitar livre acesso as instalagdes e a verificagdo de
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registros de hospedagem do dia em questdo, caso
necessaria a verificacdo do atendimento das normas de
protecdo, nos casos de fiscalizacdo realizada por
determinacdo em hotéis, motéis ou similares
detalhando as ocorréncias em relatorio circunstanciado.

PROVIDENCIAS GERAIS:

1. Participar de cursos permanentes de profissionalizacag
técnica, bem como utilizar os materiais de instrucao ¢
orientagdo acerca das infragdes administrativas € penais
previstas na legislagdo especifica, para fins de
otimizagdo dos trabalhos (organogramas, tabelas com
detalhamento de condutas e respectivas
infragdes/penas, etc.).

2. Atuar, caso seja constatada qualquer irregularidade, de
modo que o trabalho de repressao recaia sobre o
responsavel pelo evento/estabelecimento, nao sobre aj
crianca e adolescente.

3. Acionar os pais ou responsavel legal, nos casos que
envolvam a presenca irregular de crianca ou adolescente
em local, para que promovam sua retirada, ou, na
impossibilidade, do Conselho Tutelar para providéncias
cabiveis, sem prejuizo de o agente da infincia ¢
juventude adotar outras medidas que se mostrem
necessdrias a garantia dos direitos da crianca oyl
adolescente, a exemplo do acolhimento em carater
excepcional, em casos de urgéncia e impossibilidade de
entrega a familia, cuja comunicacdo a autoridade
judiciaria devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro)
horas, conforme o art. 93 do ECA, por meio de relatdrio
circunstanciado.

4. Exarar adverténcia aos responsaveis por evento ouj
estabelecimento, nos casos em que se constate situagoes
que ndo ensejem a lavratura de auto de infragdo, mag
que demandem ajuste de conduta ou acdo do
responsavel, a exemplo da afixagdo de avisos de
proibi¢ao/adverténcia, ou ainda a necessidade de maiof
rigor na conducao de evento.

5. Lavrar auto de infracdo as normas de protegao,
conforme previsdo do artigo 194, §2° do ECA, nos
casos em que seja constatada a ocorréncia de infragaol
administrativa, devendo em ato continuo intimar o(s

responsavel(is) para apresentar defesa no prazo legal,
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10.

1.

nos termos do artigo 195, I, do ECA, salvg
impossibilidade, que devera ser devidamente justificada
em relatorio circunstanciado que acompanhara o auto de
infracao;

Resumir as informagdes a serem relatadas pard
posteriormente proceder seu correto preenchimento, ou,
ainda, nao havendo possibilidade de encaminhar 4
situacdo ao juizo mediante auto de infragcdo, poderd o
Agente da Infancia e Juventude encaminhar, via PJe, a
ocorréncia como "Pedido de Providéncias" oul
“Incidente”, nas ocasides em que o local da ocorréncia
da situacdo ensejadora da infracdo administrativa ndo
permitir ou dificultar o correto preenchimento do auto
de infracao.

Protocolar o auto de infracdo no PJe, acompanhado de
eventual relatorio circunstanciado de constatacao,
fotos, videos, boletim de ocorréncia ou outro meio de
prova eventualmente existente que corrobore os fatos
constatados.

Elaborar relatorio circunstanciado e encaminhar ao juizqg
competente, por meio de juntada em processo em curso
ou por protocolamento de pedido de providéncias, nos
casos em que constate situacdo irregular, sem prejuizol
da lavratura do competente auto de infracdo as normas
de protecao, se for o caso;
Constar no relatorio circunstanciado, se for o caso, a
indicacdo genérica dos fatos ocorridos que acredite
resultar em responsabilizagdo criminal prevista no
Codigo Penal, Lei 8.069/90 ou outra legislagdo especial
pertinente, a fim de que a autoridade judiciaria
determine as providéncias necessarias, a exemplo da
extragdo e encaminhamento de coOpias a Policia
Judiciaria Civil e/ou Ministério Publico.
Reportar a autoridade policial situagcdes de crimes em
flagrante delito constatados durante a fiscalizagdo, aj
exemplo da ag¢do de impedir ou embaragar o trabalho de
fiscalizacdo, previsto no art. 236 do ECA, para as
providéncias necessarias.

Realizar outras diligéncias eventualmente determinadas
pela autoridade judiciaria durante o curso da acdo de
apuracdo de infracdo administrativa as normas de
protecao.
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Articular junto a Rede de Protecdo para tratativas
dos casos em acompanhamento ou planejamento de
Nome ~
Acao
Promover a defesa dos direitos da crianca e¢ do
Objetivo adolescente por nzeig da integracdo com os demais 6rgaog
da rede de prote¢do integral.
1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
2. Smartphone.
Mecanismos/Instrumentos [3. Acesso.
utilizados 4. Computador.

5. Veiculo.

1. Determinac¢do judicial.

Entradas 2. Cronograma pré-estabelecido junto a Rede.

3. Demandas espontdneas/emergenciais.

1. Ata de reunido.

2. Encaminhamentos.

3. Plano de Acao.

Saidas 4. Execq(;?lo de Campanhas.

5. Relatorio.

6. Certidao.

7. Notificagao.

I. Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente - ECA).

Normativas 2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).

1. Articular em conjunto com a rede de protecdo,
reunides a fim de debater e otimizar a integracdo, bemy
como inovar na execucao de atividades.

2. Manter registro das entidades governamentais ¢
ndo-governamentais € seus programas € Servigos)

Tarefas encaminhados pelo Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente, na forma do Capitulo
II, Secao I, do ECA.

3. Auxiliar na definicdo de Planos de Acao da Rede de
Prote¢do nas Campanhas Permanentes.

4. Participar na deliberagdo dos casos judicializados
relacionados 4 infincia e juventude em
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acompanhamento pela Rede de Protecao.
5. Promover  encaminhamentos,  notifica¢des ¢
comunicados, junto a Rede de Prote¢do, visando 3
efetividade da garantia dos direitos da crianga e do
adolescente, sempre que necessario.
6. Relatar e certificar, quando necessario.
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Realizar a capacitacdo e treinamento dos Agentes|

Nome Voluntarios
Realizar o treinamento dos agentes voluntarios que atuardo
Objetivo como suporte na amplia¢do das agdes preventivas da Varg

da Infancia e Juventude.

1. Salados Agentes da Infancia e Juventude.
2. Computador, com acesso irrestrito a internet.
Mecanismos/Instrumentos3. Telefone.
utilizados 4. Manual dos Agentes da Infancia e Juventude.
5. Formulérios.
1. Edital.
2. Determinacdo judicial.
Entradas 3. Portaria Judicial.
1. Treinamento.
] 2. Certidao.
Saidas 3. Relatorio.
1. Lein. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente -
ECA).
2. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).
Normativas 3. Lein. 10.406/2002 (Codigo Civil).
4. Decreto-lei n. 2.848/1940 (Codigo Penal).
5. Lein. 9.608/1998 (Servico voluntario).
6. Lein. 12.594/2012 (Sistema Nacional de Atendimento
Socioeducativo - SINASE).
1. Promover o treinamento dos Agentes Voluntario
aprovados em processo seletivo prévio;
2. Observar durante o treinamento o contetdo
programatico do curso de formacao detalhados no edital
Tarefas de selecao;
3. Elaborar relatorio a fim de reportar a autoridade
judiciaria as ocorréncias observadas;
4. Cumprir outras deliberagdes da autoridade judiciarial

proferidas durante o certame.
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Fiscalizar e inspecionar entidades de atendimento 3l

Nome crianca e adolescente
Verificar o cumprimento das exigéncias legais ¢
Objetivo regulamentares pelas entidades de atendimento a crianga e ao

adolescente.

Mecanismos/Instrumentos
utilizados

1. Veiculo.
2. Telefonecom camera.
3. Formulérios para preenchimento.

1. Determinac¢do judicial.

Entrada
1. Relatorio circunstanciado.
Saidas 2. Formulario preenchido.
3. Certidao.
1. Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988.
2. Lein. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente -
ECA).
3. Lei n. 12.594/2012 (Sistema Nacional de Atendimento
Socioeducativo - SINASE).
4. Lein. 8.742/1993 (Lei Organica da Assisténcia Social).
Normativas 5. Lei n. 8.814/2008 (Sistema de Desenvolvimento de
Carreiras e Remuneracao - SDCR).
6. Resolugdo n. 77/2009 do Conselho Nacional de Justica
CNLI.
7. Plano Decenal de Atendimento Socioeducativo do Estado
de Mato Grosso.
1. Utilizar, durante o atendimento da determinacdao de
fiscalizacdo de entidades, os formularios elaborados peld
Poder Judicidrio de Mato Grosso, que providenciarg
previamente a devida capacitacdo para o desempenho daj
Tarefas atividade pelos agentes da infancia e juventude;

2. Realizar, de forma circunstancial, em decorréncia de
determinagdo exarada em processo em curso ou de portarial
judicial, fiscalizacdes e inspecdes em  entidades
governamentais e ndo-governamentais de atendimento 3
crianca ou adolescente, que forne¢cam os programas de
protecao e socioeducativos mencionados nos incisos I, 11, I1I,
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'V e VI art. 90 da Lei n. 8.069/90, constatando e relatando:
2.1 O atendimento das disposi¢des legais e regulamentares,
tais como:
2.1.1 Regularidade da inscrigdo junto ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
bem como a especificagdo e comunicacdo dos
atendimentos ofertados;
2.1.2 A qualidade e eficiéncia do trabalho
desenvolvido;
2.1.3 As condi¢des aparentes de habitabilidade,
higiene, salubridade e seguranca das instalacdes, bem)
como a existéncia de plano de trabalho compativell
com os objetivos do ECA, sem prejuizo de outras
exigéncias legais ou regulamentares necessdrias 4
garantia dos direitos das criangas e adolescentes,
detalhadas na determinagdo exarada em processq
especifico ou em portaria expedida;
3. Realizar, de forma circunstancial, fiscalizagdes e inspegdeq
em entidades de acolhimento e de internacdo, determinadas
pelo juizo competente no ambito de processo em curso ou emy
decorréncia de portaria especifica expedida para os fins da
previsdo contida no art. 95 da Lei n. 8.069/90, ressalvado,
para todos os casos, que a inspec¢do realizada nao se presta a
substituir atuagdes técnicas de profissdo regulamentada,
quando necessarias, a exemplo de inspegdes estruturais
realizadas privativamente por profissionais da engenharig
civil, devendo:
3.1 Constatar e relatar, no caso de fiscalizacao e inspegag
em entidade de acolhimento:
3.1.1 As condicdes de habitabilidade, higiene,
salubridade e seguranca da instalagdo;
3.1.2 A quantidade de comodos e divisao entre
géneros; 3.1.3 A quantidade de criancas e adolescente
acolhidos, bem como a quantidade de funcionarios em
cada turno;
3.1.4 Os indices de sucesso na reintegrac¢ao familiar oul
de adaptagdo a familia substituta, caso exista registro
especifico na entidade;
3.1.5 O atendimento, no que couber, as obrigacdeq
legais ou regulamentares pertinentes e necessarias 4
garantia dos direitos das criangas e adolescentes,
detalhadas na determinagdo exarada em processq
especifico ou em portaria expedida;

4.2 Constatar e relatar, no caso de fiscalizagdo e inspecgag
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em entidade de internacao:
4.2.1 As condi¢des aparentes de habitabilidade,
higiene, salubridade e seguranca da instalagao;
4.2.2 O fornecimento de objetos de higiene pessoal,
vestuario e alimentagdo adequados;
4.2.3 A auséncia de documento pessoal necessario ag
exercicio da cidadania, como CPF, RG, entre outros;
4.2.4 Outras situacdes verificadas que acredite set]
relevantes ao conhecimento da autoridade judiciérial
competente, ou a outras garantias do adolescente,
observando, sempre, o teor da determinacdo exaradal
no processo ou portaria especificos.
5. Elaborar o relatério circunstanciado, acompanhado,
preferencialmente, do formuldrio de constatagao preenchido,
e juntar no processo que originou a fiscalizagdo/inspecao,
observado o prazo estipulado pelo juizo competente.
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