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COMO FAZER O PRE-CADASTRO NO APOLO?

A Corregedoria Geral da Justica COMUNICA aos Magistrados

e Servidores que o Processo Judicial Eletrénico (PJe) estara indisponivel nos

dias 09 a 12 de outubro de 2021, em virtude da atualizac&o do sistema.

Durante este periodo, os advogados devem efetuar os

protocolos por meio do Portal Eletrobnico do Advogado (PEA), sendo os

processos tramitados por meio do sistema Apolo, de forma eletrdnica.

As peticdes protocoladas pelo PEA serao apresentadas no

quadro de avisos dos sistema Apolo com a descricao

(PEA)”, conforme demonstra a imagem a seguir:

Principais Acessos

Descricdo

APOLO

Protocolar - Emitir Etiqueta [Virtual
Protocolo-Gerenciamento de Protocolos
Protocolar - Emitir Etiqueta [Fisico)

Processo

Andamentos |quais

Documento

Meus Escaninhos

Troca de Escaninho[p/uma Lista de Processos)
Mesas Virtuais

Meus Processos

Agenda

Cargas de Processos/Documentos

Pié Impressos, Mandados, Oficios, CertidGes, Gu..
Carimbos Eletidnicos

Etiquetas para Carta Simples

Aviso de Recebimento/Carta Registrada

S

Pré analisados - Aguardando Assinar - Ultimos 30 dias
Descricdo

“Inicial Plantao

¢ 3617.3900 / 3411 / 3412

ou clique aqui para abrir um chamado

Alteracdes do Sistema e Manuais |

Atualizar avisos |

De:cliiao

Inicial Plant3o (PEA] : 1

“Pelicoes a Juntar [Web/vituall - 38 |
PeticGes a Juntar [Digitalizac3o) : 17
Meta de Julgamento : 64

Agendado para hoje : 12

Prazos para hoje : 3

Agendamentos Atrasados : 12
Prazos atrasados : 3
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Clique no item 1 e depois no item 2.

-2 Conferéncia de documentos protocolados via Web

Documentos Protocolados via Web (Peticionamento Eletrénico)

Protocolo | Data Hora Tipo Protocolo Requerente Prot. Vinculado | Sttuagdo Petigdo

1050974 05/1022021 /182843 |Petiggoinicial ______|RODRIGOMODAGUERREIRO__|0_______|Pronto pora Distibuicdo._

0
Arquivos Anexados ao Protocolo I~ Abrirtodas as pefiges em arguivo tinico
Nome Arquivo Extensdo Situagdo
teste.pdf pdf Visto Clique aqui para

Abrir e conferir o

! Arquivo

2011.64.727

Documento Ok Cadastrar Recusar/Alterar Atualizar lista Fechar

Em seguida, o sistema apresentara a tela do pré-cadastro,
com o numero de protocolo para dar sequéncia no cadastro, de acordo com

o procedimento de rotina. Ao final, clique em GRAVAR.

-3 Protocolo @

Pré-Cadastro

Protocolo: 1050974 ﬂl Nimero Unico | | Consultas
Tipo Feito: |Civel v Livro Escrivio: |Peitos Civeis v I Fisico v
Tipo Processo: I 20051 |Peti<;io->.-\.tos e expedientes->Outros Procedimentos->PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO v _J
Valor Causa: I0,0l Data Calculo: 05/10/2021
Gratuito? (Nio ~  Isento Taxa Judiciiria? [.\'50 v Segredo Justica? [~
Gravar Recibo | Novo | | l | Fechar
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Para as peticdes que chegarem via e-mail ou Malote Digital,

o gestor plantonista efetuara o protocolo rapido no sistema Apolo, conforme

demonstra o passo a passo a seguir:

B Sistema Apolo Versdo css 2011.64.233 - SUPERVISOR FORUM - VARA UNICA

Documentos »

Arquivo | Consultas Relatérios Seguranga Utilitirio ConfiguragGes Pessoais Janela Ajuda

Distribuigdo » |

Incluir Andamentos / Impressao

Recolhimento de Custas

Protocolo Petigdo Inicial (Dados Distribuigdo)

Dados do Processos

Protocolo Petigdo Inicial Rapido (P/ emissdo de guia, andamentos em plantdo)

Cadastro de Processos Arquivados

Andamentos do Processo

Andamentos Iguais (P/ uma lista de Processos) / Impressdo
Aguardando Assinatura/Confirmagdo

Troca de Escaninho (P/ uma Lista de Processos)

Partes

Advogado

Servidores do Férum:Escrivades,Escreventes,Avaliadores.../Entidades
Substitui¢Ses de Juiz

Agenda/Prazos/Pendéncias (Permite Agendamentos Automaticos)

Modelos de Texto p/ Andamento (Despachos,Certiddes,etc.)

& Ll H L e © L L K Ll B
kel kel kol b Kl kel il kil kil kol kel il | i) ik

Controle de Atendimento

Distribuigdo Geral de Processo
Redistribui¢do de Processo

Redistribuicdo de Lista

Redistribuigdo de Lista2

Redistribuicdo de Oficial de Justica
Redistribuicdo dos Processos de Um Oficial
Reforgo de Oficial de Justica

Distribuicdo de Entidades

Cancelamento de Distribuigdo
Redistribuicdo de Gabinete

Redistribuigdo Geral de Gabinetes de uma vara

Redistribuicdo de Gabinete - Tangara

Clique dentro do campo PROTOCOLO (1), pressione ENTER ¢ o
cursor ird para o campo NUMERO UNICO (2), em seguida pressione ENTER

novamente.

Arquivo Consultas  Relatérios

e hME

Seguranga  Utilitario

EELTSRBAE anp

Configuragées Pessoais

Janela Ajuda

-3 Protocolo
Pré-Cadastro

8

5

Protocolo: ﬂ_' Nimero Unico |

Consultas

e Tipo Feito: |Civel v Livro Escrivio: |Feitos Civeis

v | Virtual v~

Tipo Processo: [ [

Valor Causa: Data Calculo:

Gratuito? v Isento Taxa Judiciiria? |

I Recibo | Novo | l |

Segredo Justica? [#

s

| Fechar
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O usuario deverd apertar ENTER para avangar entre os campos.

Arquivo Consultas Relatérios Seguranga Utilitirio Configuragdes Pessoais Janela Ajuda

§ﬁ@ﬂ%@@&ﬂ&lﬂﬂwuu%m!

. '3 Protocolo ‘
Vejam o Pré-Cadastro
CUT'SO e
Pressionar | Némero Unico| Consultas |
Enter
Tipo Feito: W Livro Escrivio: |Feitos Civeis v
Tipo Processo: I | v _I
ValorCausa:|  DataCilewl:)]
Gratuito? |~  Isento Taxa Judiciiria? | v Segelluda? |\
| F_lecibol Novo | I J / J ( i J | Fechar

Os dois campos ficardo com a informacdo NOVO.

Arquivo Consultas Relatérios Seguranga Utilitirio Configuragbes Pessoais Janela Ajuda

BANESELToMMB- s p Vejam que os

NOVO

Protocolo: NOVO ﬁ, Nimero Unico |

Livro Escrivio: Feitos Civeis

-3 Protocolo dois campos

Pré-Cadastro gstéo coma
informacéao

Tﬁol’nmu:l I v _,
Valor Causa: Data Cilculo: h
Gratuite? Nio lselto'l'ln.llﬁciiria?l v Segredo Justica? [~
Gravar | Recibo | Novo | | | I 1 ) | Fechar

Preencha todos os campos, de acordo com o procedimento de

praxe e, ao final, clique em GRAVAR.
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ApOs o encerramento do plantdo, o gestor plantonista distribuira o
processo no sistema de Processo Judicial Eletrénico (Pje), como
PROCESSO NOVO.

I X PJ Tribunal de Justica de Mato Grosso - 1° Grau

Q novo

Processo - Novo processo

Processo - Novo processo incidental

Processo - Novo processo com Jus
Postulandi

=] Audiéncias e sessdes

Configuracao



