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COMO FAZER O PRÉ-CADASTRO NO APOLO? 

 
 
 
 A Corregedoria Geral da Justiça COMUNICA aos Magistrados 

e Servidores que o Processo Judicial Eletrônico (PJe) estará indisponível nos 

dias 09 a 12 de outubro de 2021, em virtude da atualização do sistema. 

 

Durante este período, os advogados devem efetuar os 

protocolos por meio do Portal Eletrônico do Advogado (PEA), sendo os 

processos tramitados por meio do sistema Apolo, de forma eletrônica.  

 

As petições protocoladas pelo PEA serão apresentadas no 

quadro de avisos dos sistema Apolo com a descrição “Inicial Plantão 

(PEA)”, conforme demonstra  a imagem a seguir: 
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Clique no item 1 e depois no item 2. 

 

 

Em seguida, o sistema apresentará a tela do pré-cadastro, 

com o número de protocolo para dar sequência no cadastro, de acordo com 

o procedimento de rotina. Ao final, clique em GRAVAR. 
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Para as petições que chegarem via e-mail ou Malote Digital, 

o gestor plantonista efetuará o protocolo rápido no sistema Apolo, conforme 

demonstra o passo a passo a seguir: 

 

 

 

Clique dentro do campo PROTOCOLO (1), pressione ENTER e o 

cursor irá para o campo NÚMERO ÚNICO (2), em seguida pressione ENTER 

novamente. 
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O usuário deverá apertar ENTER para avançar entre os campos. 

 

 

 

Os dois campos ficarão com a informação NOVO. 
 

 

 
 
 

Preencha todos os campos, de acordo com o procedimento de 

praxe e, ao final, clique em GRAVAR.  
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Após o encerramento do plantão, o gestor plantonista distribuirá o 

processo no sistema de Processo Judicial Eletrônico (Pje), como 

PROCESSO NOVO. 

 

 

 
 


