DIARIO DA JUSTIGA ELETRONICO

L

PURNR N

RESOLVE:

Art. 1°. Instaurar CORREIGAO ORDINARIA junto ao 1° Juizado Especial da
comarca de Cuiaba-MT.

Art. 2°, Designar o periodo de 17a 21/11/14, das 08:00 as 17:00 horas,
com intervalo de 01 (uma) hora, para o desenvolvimento dos trabalhos,
sem prejuizo das atividades forenses, que deverdo prosseguir
regularmente.

Art. 3° Designar o Magistrado Mario Roberto Kono de Oliveira, Juiz
Auxiliar da Corregedoria, para coordenar os trabalhos, além dos
servidores em assessoramento, Suellen Feitosa Costa —~ matricula n°
22279, Ana Claudia Ferreira — matricula n° 11080, Analice Rosolem Santos
— matricula 7851 ¢ Bemadete Terezinha Borges Pereira — matricula 5024
para a realizagdo dos trabalhos e dos atos necessarios ao bom
desenvolvimento dos servigos.

Art. 4°. Durante a correigdo deverSo ser examinados os processos do
sistema Projudi e tudo mais que se relacionar com o expediente forense,
podendo os interessados fazer qualquer tipo de reclamagdo, sugestdo,
critica ou elogio ao Juiz Auxiliar ou aos servidores designados.

Art. 5° Determinar a autuagdo deste expediente, bem como sua
publicagdo do Diario da Justiga Eletronico, no site da Corregedoria e nos
meios usuals de comunicagdo, para ampla divulgagéo.

Art. 6°. Determinar seja oficiado ao Juiz Diretor do Férum da Comarca de
Cuiaba solicitando-lhe que:

| - Disponibilize local adequado para a instalagBo dos trabalhos;

II - Providencie a publicagdo desta Portaria nos meios de comunicagdo
local e nos principais locais de acesso ao publico no atrio do Férum;

Il - Convoque os servidores da respectiva secretaria para acompanhar os
trabalhos durante todo o periodo que durar a correiglo, os quais deverdo
prestar auxilio a equipe correicional e esclarecimentos acerca dos
servigos e rotinas de trabatho;

IV - Providencie o fornecimento de todo o material e equipamentos de
suporte necessérios, inclusive impressora e scaner.

Art. 7°. Determinar seja oficiado ao Juiz do 1° Juizado Especial da
comarca de Cuiab4, solicitando-lhe que:

I - Mantenha inalterada a pauta de audiéncias neste periodo, o curso dos
prazos processuais e o atendimento as partes e aos procuradores.

Art. 8°. Determinar sejam oficiados os Senhores Corregedores-Gerais do
Ministério Publico e da Defensoria Publica, bem como o Sr. Presidente da
Ordem dos Advogados do Brasil, dando-thes ciéncia da correigZo.

Art. 9°. Determinar seja oficiado ao Exmo. Senhor Presidente deste
Tribunal, dando-lhe ciéncia dos trabalhos correicionais.

Cumpra-se.

Cuiaba, 06 de novembro de 2014.

Desembargador SEBASTIAO DE MORAES FILHO

Corregedor-Geral da Justiga

X,

Departamento de Orientagdo e Fiscalizagd%0 da  Secretaria da
Corregedoria-Geral da Justiga, em Cuiabd, 6 de novembro de 2014.
NILCEMEIRE DOS SANTOS VILELA

Diretora do Departamento

Visto:
LUSANIL EGUES DA CRUZ
Coordenador da Secretaria da Corregedoria
L Diretoria Geral

instrugcdo Normativa - DGTJ

INSTRUGAO NORMATIVA N. 10/2014/PRES/DGTJ

Unidade Responsavel: Departamento de Controle e Arecadagéo — DCA

| - FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos necessarios ao processo de PROTESTO
dos saldos devedores de Taxa Judiciaria, Custas Judiciais e Multas de
Processos Administrativos, desde o encaminhamento dos documentos
necessarios pelos Juizes dos Foros, Coordenadorias Administrativa e
Judiciaria do Tribunal de Justica/MT e Corregedoria-Geral da Justiga/MT
até o recebimento da divida e arquivamento do processo no Departamento
de Controle e Arrecadagéo - DCA.

Il - ABRANGENCIA

Abrange o Departamento de Controle e Arrecadagfio da Coordenadoria
Financeira, as Comarcas do Estado de Mato Grosso, as Coordenadorias
Administrativa e Judicidria e Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Mato Grosso.

Il - CONCE!TOS
1. Custas Judiciais
Refere-se as despesas e emolumentos relativos aos atos praticados nos
Foros Judicial e Extrajudicial, inerentes as prestagdes de servigos
jurisdicionais.
2. Taxa Judiciaria
E um Tributo que incide sobre o processamento de feitos em Juizo, a
realizagdo dos atos e a prestagdo de servigos publicos de natureza
forense.
E devida pelas partes ao Estado, nas agdes de conhecimento, na
execugdo, nas agdes cautelares, nos procedimentos de jurisdigdo
voluntéaria e nos recursos.
3. Multa de Processo Administrativo
Tem como fato gerador a quebra de contrato. E devida pelas empresas ao
Tribunal de Justiga nos Processos Administrativos.
4- Protesto
E o instrumento utilizado pelo Tribunal de Justiga/MT para receber das
partes e empresas, os valores inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais), de
saldos devedores de Custas Judiciais, Taxa Judiciaria e Multa contratual
dos Processos Administrativas, quando esgotados os meios de
recebimento.
IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR
- Lei n® 3.605/1974 (Atualiza as Tabelas de Custas do Foro Judicial para
aplicagio nos processos distribuidos até 1%/4/2002) e Provimento n°
42/2013-CGJ,
- Llei n°® 7.603/2001 (Dispde sobre o valor das Custas, despesas o
emolumentos relativos aos atos praticados no Foro Judicial, para
processos distribuidos a partir de 2/4/2002) e Provimento n° 41/2013-CGJ;
- Lei n° 8.033/2003 (Institui o selo de controle dos Atos dos Servigos
Notariais e de Registro) e Provimento n° 17/2013-CGJ;
- Decreto-Lel n° 2.129/1986 (Aprova o Regulamento do Sistema Tributario
Estadual);
- Lei Complementar Estadual n® 261/2006 (Altera os §§ 1° e 2° e cria 0 §
3° do art. 414, do Decreto Estadual n® 2.129, de 25/7/1986),
- Lei n° 6.830/1980 - Alterada pela Lei n® 11.9360/2009 (Dispde sobre a
cobranga Judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica, e d& outras
providéncias);
- Lei n° 7.356/2000 (Estabelece limites de valor de débitos decorrentes de
custas processuals, para inscrigio na divida ativa e para ajuizamento de
execugdes fiscais);
- Lei n° 9.492/1997 - (Define competéncia, regulamenta os servicos
concernentes ao protesto de titulos e outros documentos de divida e da
outras providéncias).
- Provimento n°. 11/2017-CGJ (Dispde sobre o arquivamento de processos
cujo pagamento de custas judiciais que estejam pendentes);
- Contratos firmados entre Tribunal de Justica/MT e as Empresas;
- Termo de Cooperagéo Técnica n® 49/2014.
V - RESPONSABILIDADES
1. Da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa:

cumprir os procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa e
manté-la atualizada;
- proceder as devidas alteragSes da InstrugBo Normativa submetendo-as &
apreciagsio da Coordenadoria de Controle Intemo, quando necessario;
2. Das Unidades Executoras:

alertar a unidade responsavel pela InstrugBio Normativa sobre as
alteragbes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando a sua ofimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;
- manter a Instrugio Normativa & disposicdo de todos os servidores da
unidade, zelando pelo seu fiel cumprimento;
- cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial,
os procedimentos de controle.
VI - PROCEDIMENTOS
Os procedimentos especificados nesta Instrugdo Normativa  estdo
associados aos seguintes instrumentos:
Manual da Coordenadoria Financeira;
Rotinas do Departamento de Controle e Arrecadagéo - DCA;
Fluxogramas;
POP (Procedimento Operacional Padr&o).
CAPITULO | - DISPOSICOES INICIAIS
1 Os Gestores Judiciarios das 1* e 2° Insténcias do Estado de Mato
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Grosso, apds a constatagio da inadimpléncia de Custas Judiciais, Taxa
Judiciaria e devida intimago para pagamento no prazo de 48h, deverdo
encaminhar ao Departamento de Controle e Arecadagdo -DCA/TIMT
através de oficio, os seguintes documentos:
1.1.Certido de Débito de Taxa Judiciaria (Anexo I);

1.2. Certid2o de Débito das Custas Judiciais (Anexo ll);
1.3. Certiddo de Débito da Multa de Processo Administrativo (Anexo {il);
1.4. Copia da Sentenga condenatdria proferida no processo;
1.5. Sentenga penal condenatéria transitada em julgado;
1.6. Sentenga arbitral e sentenga homologatéria de transagdo ou de
conciliagéo;

1.7. Sentenga estrangeira, homologada pelo Supremo Tribunai Federal;
1.8. Formal e a certiddo de partilha;
1.9. Demonstrativo de Célculo com os valores de Custas e Taxa Judiciaria
elencados separadamente e atualizados;
1.10. Copia da Intimagdo constando a contrafé, Cépia da Certiddo do
Oficlal de Justiga ou da publicagdo no DJE - Diario de Justiga Eletrénico;
1.11. Certidao de decurso do prazo sem pagamento;
2. A Coordenadoria Administrativa, apés a constatagdo de inexecugio do
Contrato e inadimpléncia da multa, devera encaminhar ao Departamento de
Controle e Armrecadagdo - DCA/TIMT, através de oficio, os seguintes
documentos:
2.1. Certiddo de Débito da Multa de Processo Administrativo (Anexo IIl);
2.2. Cdpia do Parecer da Assessoria Juridica de Licitagao da Presidéncia;
2.3. Copia da r. decis@o Presidencial;
2.4. Cépia da notificagdo da decisao exarada nos autos do contrato;
2.5. Cépia do registro da penalidade aplicada.
CAPITULO Il - PROCEDIMENTO NAS COMARCAS / COORDENADORIA
ADMINISTRATIVA / CORREGEDORIA GERAL / TIMT.
1- Antes de encaminhar a documentagdo ao Departamento de Controle e
Arrecadagdo para Protesto, verificar se a documentagdo estd
integralmente de acordo com o que consta especificado no Capitulo |1 —
Disposigges Iniciais.

2- As documentagdes somente poderdoc ser encaminhadas ao
Departamento de Controle e Arrecadagdo - DCA através de Oficio
enviado ao Protocolo Geral do Tribunal de Justiga, via Malote Digital.

CAPITULO 1l - PROCEDIMENTO NO DEPARTAMENTO DE CONTROLE E
ARRECADAGAO - DCA
A. QUANDO DO RECEBIMENTO E AUTUAGAO DO PEDIDO PARA
PROTESTO
1. Receber a documentagdo encaminhada exclusivamente através de
Oficio enviado via Malote Digital.
2. Ao receber a documentagfio, deverd ser procedida a revisdo mediante
a aplicagdo do check list (Anexo VI).
3. Encaminhar 08 documentos, exclusivamente, por meio eletrdnico
através do sistema da Central de Remessa de Arquivos do Instituto de
Estudo de Protesto de Titulos do Brasil ~ Secg8o Mato Grosso.

4. No caso de Inconformidade na documentagdo apresentada, o
requerimento devera ser imediatamente devolvido & Comarca de origem
para as providéncias necessarias.
B. QUANDQ DA SOLICITAGAO DO CANCELAMENTO E DA AUTORIZAGAO
DE CANCELAMENTO DO PROCESSO DE PROTESTO

Caso haja remessa indevida do Titulo Judicial, o Departamento de Controle
o Amecadagdo deverd encaminhar ao Instituto de Estudo de Protesto de
Titulos do Brasil — Seg¢ao Mato Grosso, 0s seguintes documentos:

1 - Solicitagdo de Cancelamento pelo TJMT (Anexo IV);

2 - Autorizagfio de Cancelamento pelo TJMT para o Devedor (Anexo V);
C. QUANDO DO ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DE PROTESTO
1. Apdés o recebimento do valor comprovado no processo, confrontar o
valor recebido com o valor protestado;
2. Registrar a Baixa no Sistema CIA e arquivar o processo de Execuglo
Fiscal, com o comprovante de Pagamento;
3. Encaminhar o comprovante de pagamento a&s Comarcas para baixa no
sistema.
VIl - DISPOSICOES FINAIS
1. As duvidas e situagdes ndo previstas na presente Instrugcdo Normativas
serdo dirimidas, no que couber, pela Coordenadoria Financeira.
2. € fundamental que todos os itens que constam no check list (Anexo VI)
sejam rigorosamente observados.

3. Os Anexos VIl e VIl desta Instrugdo Normativa trazem a lista dos
Servigos Notariais e Registrais de Protesto do Estado de Mato Grosso
participantes e n#o participantes, respectivaments, da Central de Remessa

e Arquivo.
4. Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando a Instrugdo Normativa n. 8/2014/PRES/DGTJ, de 15de outubro
de 2014.
Cuiaba-MT, 05 de novembro de 2014,
Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERI
Presidente do Tribunal de Justica
INSTRUGCAO NORMATIVA N. 10/2014/PRES/DGTJ
ANEXO |
CERTIDAO DE DEBITO DA TAXA JUDICIARIA - CDTJ
Apresentante: Tribunal de Justiga do Estado de Mato Grosso
Credor: Fundo de Apoio ao Judiciario - FUNAJURIS
CNPJ: 01.872.837/0001-83
Devedor:
CPF/CNPJ:
Enderego:
Cidade Estado:
CEP:
DADOS DO PROCESSO
Comarca / Praga de pagamento: Vara:
Nemero do Processo: Cédigo:
Namero Unico:
Valor da Taxa Judiciaria:
Data do Termo de Conciliagdo/Sentenga/Acorddo:___ /
Data do Trénsito em Juigado: / /
Data do Vencimento: / /
- MT, I 200
Assinatura do Juiz da Vara.
INSTRUGAO NORMATIVA N, 10/2014/PRES/DGTJ
ANEXO 1!
CERTIDAO DE DEBITO DAS CUSTAS JUDICIAIS - CDCJ
Apresentante: Tribunal de Justiga do Estado de Mato Grosso
Credor: Fundo de Apoio ao Judiciario - FUNAJURIS
CNPJ: 01.872.837/0001-93
Devedor:
CPF/CNPJ:
Enderego:
Cidade Estado:
CEP:
DADOS DO PROCESSO
Comarca / Praga de pagamento: Vara:
Numero do Processo: Codigo:
Numero Unico:
Valor das Custas Judiciais:

Data do Termo de Conciliagdo/Sentenga/Acordao:______ /|
Data do Transito em Julgado: / /
Data do Vencimento: / /

- MT, / /201__

Assinatura do Juiz da Vara.

INSTRUCAO NORMATIVA N. 10/2014/PRES/DGTJ

ANEXO Hll

CERTIDAO DE DEBITO DA MULTA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO -
CDMPA

Apresentante: Tribunal de Justiga do Estado de Mato Grosso
Credor: Fundo de Apoio ao Judiciario - FUNAJURIS

CNPJ: 01.872.837/0001-93

Devedor:

CPF/CNPJ:

Endereco:

Cidade Estado:

CEP:

DADOS DO PROCESSO

Comarca / Praga de pagamento: Vara:

Namero do Processo: Codigo:

Namero Unico:

Valor da Multa de Processo Administrativo:

Data do Termo de Conciliagdo/Sentenga/Acord&o: / /
Data do Transito em Julgado: / /
Data do Vencimento: / /

- MT, / /201__

Assinatura do Juiz da Vara.
INSTRUGAO NORMATIVA N. 10/2014/PRES/DGTJ
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ANEXO IV
SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO -
DEPARTAMENTO DE CONTROLE E ARRECADAGAO/COORDENADORIA
FINANCEIRA vem, pelo presente, solicitar a Vossa Senhoria as
providéncias necesséarias para o cancelamento do protesto por remessa
indevida do titulo judicial abaixo descrito:
Protocolo n°.
Data: / /
Valor R$
Devedor:
Protestado em / /

Atenciosamente,

Departamento de Controle e Arrecadagao /DCA
Visto:

Coordenadoria Financeira/CFIN

INSTRUGCAO NORMATIVA N. 10/2014/PRES/DGTJ
ANEXO V
AUTORIZAGAC DE CANCELAMENTO

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO -
DEPARTAMENTO DE CONTROLE E ARRECADAGAO/COORDENADORIA
FINANCEIRA, considerando o pagamento do débito oriundo de titulo judicial,

protocolo n°. , vem, pela presente, autorizar o cancelamento
do protesto lavrado em / / em que figura como
devedor (nome e qualificagdo), no
valor de R$ , mediante o compargcimento do devedor ao cartério

para pagamento das Custas Judiciais/Taxa Judiciaria de protesto.
Atenciosamente,

Departamento de Controle e Arrecadagso /DCA

Visto:

Coordenadoria Financeira/CFIN

INSTRUGAO NORMATIVA N. 10/2014/PRES/DGTJ

ANEXO Vi

RELAGAO DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA PROTESTO

SIM

NAO

OBSERVAGAQ

Oficio encaminhando Certiddo de Débito e demais documentos ao
Departamento de Controle e Arrecadagio

Certidao de Débito

Copia da sentenga condenatéria proferida no processo

Sentenga penal condenatdria transitada em julgado

Sentenga arbitral e a sentenga homologatéria de transagfio ou de
conciliagéo

Sentenga estrangeira, homologada pelo Supremo Tribunal Federal

Formal e Certiddo de Partitha

Demonstrativo de Céalculo com os valores de Custas e Taxa Judiciarias
elencados separadamente e atualizados

Cépia da intimagdo constando a contrafé, copia da certidio do Oficial de
Justica ou da publicagdo no DJE- Diério de Justiga Eletrdnico

Certidao de decurso do prazo sem pagamento

Cépia do Parecer da Assessoria Juridica de Licitagdo da Presidéncia

Copia da r. decis&o Presidencial

Copia da notificago da decisdo exarada nos autos do Contrato

Cépia do registro da penalidade aplicada

Cuiab3, / /201

Assinatura do Responsével

Instrugdo Normativa

INSTRUGAO NORMATIVA N. 9/2014/PRES/DGTJ

Unidade Responsavel: Departamento de Controle e Arrecadagao ~ DCA

| - FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos necessarios ao processo de inscrigdo
dos saldos devedores de Custas e Taxa Judicidria do foro Judicial e
Extrajudicial e Multa de Processos Administrativos, desde o
encaminhamento dos documentos necesséarios pelos Juizes dos Foros,
Coordenadorias Administrativa e Judiciaria do Tribunal de Justica/MT e
Corregedoria-Geral da Justica/MT até o recebimento da divida e
arquivamento do processo no Departamento de Controle e Arrecadagdo -
DCA.

Il - ABRANGENCIA

Abrange os Departamentos de Controle e Arrecadag8o da Coordenadoria

Financeira, as Comarcas do Estado de Mato Grosso, as Coordenadorias
Administrativa e Judiciaria, Corregedoria-Geral da Justiga do Estado de
Mato Grosso e Cartérios Extrajudiciais.

Il - CONCEITOS

1. Custas Judiciais '
Refere-se as despesas e emolumentos relativos aos atos praticados nos

Foros Judicial e Extrajudicial, inerentes as prestagdes de servigos
jurisdicionais.
2. Taxa Judiclaria
E um tributo que incide sobre o processamento de feitos em Juizo, a
realizagdo dos atos e a prestagdo de servigos publicos de natureza
forense.
E devida pelas partes ao Estado, nas agdes de conhecimento, na
execugdo, nas agdes cautelares, nos procedimentos de jurisdigdo
voluntéria e nos recursos.
3. Multa de Processo Administrativo
Tem como fato gerador a quebra de contrato. £ devida pelas empresas ao
Tribunal de Justica nos Pracessos Administrativos.
4- Inscrigdes em Divida Ativa
E o instrumento utilizado pelo Poder Judicisrio do Estado de Mato Grosso
ou Tribunal de Justiga do Estado de Mato Grosso para receber das partes
e empresas os valores de saldos devedores de Custas Judiciais e Taxa
Judicidria dos Foros Judicial e Extrajudicial e Multa contratuai de
Processos Administrativos, quando esgotados os meios de recebimento.
IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR
- Lei n° 3.605/1974 (Atualiza as Tabelas de Custas do Foro Judicial para
aplicago nos processos distribuidos até 1°4/2002) e Provimento n°
42/2013-CGJ;
- Lei n°® 7.603/2001 (Dispde sobre o valor das Custas, despesas e
emolumentos relativos aos atos praticados no Foro Judicial, para
processos distribuidos a partir de 2/4/2002) e Provimento n° 41/2013-CGJ;
- Lei n° 8.033/2003 (Institui o selo de controle dos Atos dos Servigos
Notariais e de Registro) e Provimento n® 17/2013-CGJ;
- Decreto-Lei n° 2.129/1986 (Aprova o Regulamento do Sistema Tributario
Estadual);
- Lei Complementar Estadual n® 261/2006 (Altera os §§ 1° e 2° e cria 0 §
3° do art. 414, do Decreto Estadual n° 2,129, de 25/7/1986);
- Lei n° 6.830/1980 - Alterada pela Lei n° 11.9360/2009 (Dispde sobre a
cobranga Judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica, e da outras
providéncias);
- Lei n° 7.356/2000 (Estabelece limites de valor de débitos decorrentes de
custas processuais, para inscrigdo na divida ativa e para ajuizamento de
execucgdes fiscais);
- Lei n° 9.492/1997 - (Define competéncia, regulamenta os servicos
concementes aoc protesto de titulos e outros documentos de divida e da
outras providéncias).
- Provimento n°. 11/2007-CGJ (Dispde sobre o arquivamento de processos
cujo pagamento de custas judiciais que estejam pendentes);
- Provimento n.° 11/2014- CGJ - item 2.3.327.3da Consolidagdo das
Normas Gerais da Corregedoria Judicial, autorizando a inscrigdo em Divida
Ativa do Estado dos valores referentes a custas processuais nao
quitadas pelos sucumbentes que, somados, ultrapassem a quantia de R$
1.000,00 (Mil Reais);
- Provimento n.° 40/2014-CGJ -~ dispde sobre a remessa de processos
com saldo devedor de custas judiciais e taxa judicidria dos Foros Judicial e
Extrajudicial e Multa de processo administrativo para inscrigdo em Divida
Ativa na Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso.
- Contratos firmados entre Tribunal de Justica/MT e as Empresas;
- Termo de Cooperagdo Técnica n. 003/2014 (PGE-MT).
V — RESPONSABILIDADES
Da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa:

cumprir os procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa e
manté-la atualizada;

- proceder as devidas alteragbes da Instrugdo Normativa submetendo-as
& apreciagdo da Coordenadoria de Controle Interno, quando necessario.
2. Das Unidades Executoras:
- alertar a Unidade responsavel pela Instrugdc Normativa sobre alteragbes
que se fizerem necesséarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua
otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;
- manter a InstrugSo Normativa & disposigdo de todos os servidores da
Unidade, zelando pelo seu fiel cumprimento;
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- cumprir fielmente as determinagdes da Instrugiio Normativa, em especial,
os pracedimentos de controle.

Vi - PROCEDIMENTOS

Os procedimentos  especificados nesta
associados aos seguintes instrumentos:

- Manual Coordenadoria Financeira;

- Rotinas do Departamento de Controle & Arrecadacéo - DCA;
- Fluxogramas;

- POP (Procedimento Operacional Padréo).

CAPITULO 1 - DISPOSIGOES INICIAIS o
1. Os Gestores Judiciarios das 1* e 2* Instancias do Poder Judiciario, ap6s

a constatagdo da inadimpléncia de Custas Judiciais e Taxa Judiciaria e
devida intimago para pagamento, deverao encaminhar ao Departamento
de Controle e Armecadagdo — DCA, através de oficio, os seguintes
documentos necessarios para a Inscrigéo na Divida Ativa:

1. Termo de Inscrigdo de Divida Ativa ou Certiddo de Divida Ativa, em
anexo;

2. Copia da sentenga condenatoria as Custas Judiciais elou Taxa
Judiciaria;

3. Copia da Certid3o de transito em julgado;

4. Planilha de célculo do valor do débito atualizado pelo Contador Judicial
no caso dos processos judiciais, com os valores especificados
separadamente para Taxa Judiciaria e Custas Judiciais;

5. Fotocopia da Uitima intimagio ao devedor ou da publicagio no Didrio da
Justica;

6. Certidao de decurso de prazo, informando onao pagamento;

7. Informagdes dos dados pessoais do devedor: nome completo, numero
do CPF ou CNPJ (obrigatério), enderego completo com CEP; dos dados do
Processo: numero do processo, comarca, vara, fato, infragdo e
penalidade; o valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma
de calcular 0s juros de mora e demais encargos previstos em lei ou
contrato; da origem, natureza e fundamento legal ou contratual da divida;

8. Indicagdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atuvalizagéo
monetaria, bem como o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o
célculo;

9. Data e o nimero da inscrig@o no registro de Divida Ativa;

10. Numero do processo Judicial ou Administrativo ou do Auto de Infragdo,
se neles estiver apurado;

11. Certiddo de Divida Ativa, contendo os mesmos elementos do Termo de
Inscrigdo, que sera autenticada pela autoridade competente.

CAPITULO II — PROCEDIMENTO NAS COMARCAS / COORDENADORIA
ADMINISTRATIVA / CORREGEDORIA GERAL/TUMT

1- Antes de encaminhar a documentagdo ao Departamento de Controle e
Arrecadagdio para a Inscrigdo na Divida Ativa, verificar se a
documentagiio estd integralmente de acordo com o que consta
especificado no Capitulo | — Disposigbes Iniciais;

2- As documentagbes somente podérdo ser encaminhadas ao
Departamento de Controle e Amecadagio — DCA através de Oficio
enviado ao Protocolo Geral do Tribunal de Justiga (Malote fisico) ou via
Malote Digital (Protocolo Geral-TJ).

CAPITULO Ili - PROCEDIMENTO NO DEPARTAMENTO DE CONTROLE E
ARRECADAGAOQ - DCA

A. QUANDO DO RECEBIMENTO E AUTUAGAO DO PEDIDO PARA
INSCRICAC NA DIVIDA ATIVA

1. Ao receber a documentaglo, devera ser procedida a revisio mediante

'a aplicagdo do check list constante no Anexo 01 desta Instrugdo
Normativa.

Instrugdo Normativa  estao

2. Receber a documentago encaminhada, exclusivamente através de
Oficio enviado ao Protocolo Geral do Tribunal de Justiga (Malote fisico) ou
via Malote Digital (Protocolo Geral-Td).

3. Encaminhar & Divisdo do Foro Judicial para anglise mediante aplicagdo
do check fist constante no Anexo 01 desta Instrugdo Normativa.

4. No caso de inconformidade na documentagdo apresentada, deverad ser
imediatamente devolvido a Comarca de origem para as providéncias
necessarias.

5. Autuar o processo para registrar no sistema da Procuradoria Geral do
Estado.

6. Caso haja pagamento de créditos inscritos na Divida Ativa direto ao
TJMT, restituir & conta corrente da PGE/MT.
B. QUANDO DO ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DE EXECUGAO FISCAL

1. Apdés o recebimento do valor comprovado no processo, confrontar o
valor recebido com o valor da intimagso.

2. Registrar a baixa no Sistema CIA e arquivar o processo de Execugéo
Fiscal, com o comprovante de pagamento. .
3_Encaminhar o comprovante de pagamento as Comarcas para baixa.
IV - DISPOSIGOES FINAIS
1. As duvidas e situagdes nSo previstas na presen
dirimidas, no que couber, pela Coordenadoria Financeira.
;E.’rzofundamental :ue todos os itens que constam no check list, constantes
no Anexo 01 desta Instrugao Normativa, sejam rigorosamente observados.
3. Esta Instrugo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.
Cuiab4-MT, 05 de novembro de 2014.
Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI
Presidente do Tribunal de Justiga
INSTRUGAO NORMATIVAN. 9/2014/PRES/DGTJ
ANEXO |
CERTIDAO DE DEBITO PARA DIVIDA ATIVA
Apresentante: Tribunal de Justiga do Estado de Mato Grosso
Credor: Fundo de Apoio ao Judiciario - FUNAJURIS
CNPJ: 01.872.837/0001-93
Devedor:
CPF/CNPJ:
Enderego:
Cidade Estado:
CEP:
DADOS DO PROCESSO
Comarca / Praga de pagamento: Vara:
Numero do Processo: Cédigo:
Namero Unico:
FATO: INFRAGAQ: PENALIDADE:
Valor/Custas Judiciais: Valor/Taxa Judicidria: Valor Total:

te Instrugio Normativas

Data do Termo de Conciliagdo/Sentenga/Acordao: / /
Data do Transito em Julgado: / /
Data do Decurso do Prazo de Pagamento: / /
- MT, / 1201__
Assinatura do Juiz da Vara.
INSTRUGAO NORMATIVA N. 9/2014/PRES/DGTJ
ANEXO 02

RELAGAC DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRIGAO NA
DIVIDA ATIVA

Oficio de encaminhamento do Termo de Inscrigdo na Divida Ativa ou da
Certidao de Divida Ativa e demais documentos ao Departamento de
Controle e Arrecadagao

SiM

NAO

OBSERVAGAO

Termo de Inscrig8io na Divida Ativa ou Certiddo de Divida Ativa.

Dados Pessoais do Devedor: nome completo, CPF ou CNPJ, enderego
completo com CEP.

Dados do Processo: Numero do Processo, Comarca, Vara, Fato, Infragéo
e a Penalidade.

Cépia da Sentenga Condenatoria as custas Judiciais efou Taxa Judiciaria
Cépia da Certidao de Transito em Julgado
Coépla da (litima Intimag8o e da certiddo de decurso de prazo sem o devido
pagamento
Planilha de Célculo do valor do débito atualizada pelo Contador Judicial
Comarca Responsével, / /201....

Assinatura do Responsével

Portaria Presidéncia

PORTARIA N. 4 44/2014-PRESO PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigles legais, e em
cumprimento ao artigo 3° da Resolugdo n. 95/2009, do Conselho Nacional
de Justica, conforme indicagio, por intermédio do Oficio n. 10/2012/GFPC,
de 24 de outubro de 2014, subscrito pelo Presidente eleito para o biénio
2015/2017, Desembargador Paulo da Cunha, e considerando a Portaria n.
435-/2014-PRES, de 28 de outubro de 2014, RESOLVE: Art. 1° -
Designar como Coordenador da equipe de transigdo o Dr. Tulio Duailibt
Alves Souza, Juiz de Direito, e como Membros os magistrados e
servidores a seguir relacionados: - Dr. Jodo Thiago de Franga Guerra,
Juiz de Direito da Vara Especializada da Infancia e juventude da Comarca
de Véarzea Grande;- Suseth T. Metello Taques Lazarini (Analista Judiciaria
- matricula 845);- Afonso Vitorino Maciel (Coordenador de Planejamento —
matricula 6393);- Carlos Mar Ayc Campelo (Analista Judicidrio — matricuta
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