
OBJETIVO:
Promover a integração e socialização do colaborador do Poder Judiciário, oferecendo-lhe acolhimento, 
informações básicas referente á estrutura organizacional e legislações pertinentes, com vistas á 
satisfação pessoal e ao melhor desempenho profissional, para que se obtenha resultados positivos no 
que tange à qualidade dos serviços prestados à sociedade.

Capacitar o novo servidor para desempenhar as suas funções de forma correta, sem vícios, orientando 
sobre todas as atividades desenvolvidas na Secretaria da Vara, de modo que seu desempenho 
profissional traga qualidade e eficácia a prestação judicial. 

PÚBLICO ALVO:
Analistas Judiciários recém nomeados

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:

   DATA                           MATUTINO/CONTEÚDO                        VESPERTINO/CONTEÚDO    

           

                   

INSTRUTORES:
   HELOÍSA HELENA SOARES DE SIQUEIRA: Analista Judiciário
   VITÓRIO CÉSAR MUNSIGNATO: Técnico Judiciário
   FLORÊNCIO BESERRA FILHO: TJ-MT

TREINAMENTO INTRODUTÓRIO

INTEGRAÇÃO E FORMAÇÃO

Período: 23 a 27 de abril de 2012
Carga horária: 40h/a
Local: Escola dos Servidores 

Curso:

 Abertura e
 Contextualização do

Método ORDEM 
 Laboratório Ipê Amarelo

Método ORDEM e
 Planilha SPC

 Laboratório Ipê Amarelo
23/04

24/04

Funções do servidor 
responsável pelo  

atendimento ao público
 Sala Bocaiuveira

Funções do servidor
 responsável pelo registro, 
autuação e juntada (RAJ )

 e atividades práticas 
Laboratório Ipê Amarelo

26/04

25/04

Funções do servidor 
responsável pelo registro, 
autuação e juntada (RAJ)

Sala Bocaiuveira

Funções do servidor 
responsável pela expedição

 de documentos 
e atividades práticas.

Laboratório Ipê Amarelo

Funções do servidor
responsável pela atualização
 do sistema Apolo e funções 

do Gestor Judiciário 
Sala Bocaiuveira

Funções do servidor
responsável pela

matéria para imprensa e
atividades práticas
Laboratório Ipê Amarelo

27/04

 Conhecendo o Judiciário
 Informações Gerais
 Direitos e Deveres e 

Benefícios
Sala Bocaiuveira

Visita ao TJ
Excelência no Atendimento

Encerramento
Sala Bocaiuveira

9h às 12h 14h às 19h 

9h às 12h 14h às 19h 

9h às 12h 

9h às 12h 

8h às 12h 

14h às 19h 

14h às 19h 

13h às 17h 

Intervalo - 10h e 16h30min.
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