OBJETIVO:

Servidores

Escola dos

Des. Atahide Monteiro da Silva

TREINAMENTO INTRODUTORIO

INTEGRACAO E FORMACAO

Promover aintegracéo e socializag&o do colaborador do Poder Judiciario, oferecendo-Ihe acolhimento,
informagdes basicas referente a estrutura organizacional e legislagdes pertinentes, com vistas &
satisfagdo pessoal e ao melhor desempenho profissional, para que se obtenha resultados positivos no
que tange a qualidade dos servigos prestados a sociedade.

Capacitar o novo servidor para desempenhar as suas fungdes de forma correta, sem vicios, orientando
sobre todas as atividades desenvolvidas na Secretaria da Vara, de modo que seu desempenho
profissional traga qualidade e eficacia a prestagédo judicial.

PUBLICOALVO:
Analistas Judiciarios recém nomeados

CONTEUDO PROGRAMATICO:

DATA

23/04

24/04

25/04

26/04

27104

MATUTINO/CONTEUDO

Abertura e

ghas12h Contextualizagado do

Método ORDEM

Laboratorio Ipé Amarelo

Fungoes do servidor
responsavel pelo
atendimento ao publico

9h as 12h

Sala Bocaiuveira

Fungoes do servidor
9h as 12h responsavel pelo registro,
autuacao e juntada (RAJ)

Sala Bocaiuveira

Funcdes do servidor
responsavel pela atualizagdo

VESPERTINO/CONTEUDO
Método ORDEM e
14h as 1%h Planilha SPC

Laboratdrio Ipé Amarelo

Funcdes do servidor
responsavel pelo registro,

tnagtl autuagao e juntada (RAJ)
e atividades praticas
Laboratério Ipé Amarelo
Fungoes do servidor
responsavel pela expedigao
14h as 19h P P pedig

de documentos

e atividades praticas.
Laboratorio Ipé Amarelo

Fungoes do servidor
responsavel pela

9has 12h do sistema Apolo e fungoes 14has19h  matéria para imprensa e

do Gestor Judiciario
Sala Bocaiuveira

Conhecendo o Judiciario
Informacgdes Gerais
Direitos e Deveres e

8h as 12h

Beneficios
Sala Bocaiuveira

Intervalo - 10h e 16h30min.

INSTRUTORES:
HELOISA HELENA SOARES DE SIQUEIRA: Analista Judiciario

VITORIO CESAR MUNSIGNATO: Técnico Judiciario

FLORENCIO BESERRAFILHO: TJ-MT

Periodo: 23 a 27 de abril de 2012

Carga horaria: 40h/a
Local: Escola dos Servidores

atividades praticas
Laboratério Ipé Amarelo

Visitaao TJ
Exceléncia no Atendimento

Encerramento
Sala Bocaiuveira

13h as 17h
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