CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DE MATO GROSSO

PROVIMENTO N°. 07/2009 — CGJ.

Dispde sobre a padronizacdo de atos,
procedimentos e documentos para a 1.2

Instancia, do Estado de Mato Grosso.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de
suas atribuicdes legais, previstas nos artigos 31 e 39, “c” do Cdédigo de Organizacao e Divisdo
Judiciérias do Estado de Mato Grosso — COJE;

CONSIDERANDO que é meta especifica deste Orgdo
Correcional, desenvolver e implantar projetos para o aprimoramento dos servicos judiciarios

da 12. Instancia;

CONSIDERANDO, também, que os atuais mecanismos
de padronizacdo de atos, procedimentos e documentos, no &mbito do Poder Judiciério
Estadual, apresentam deficiéncias, com comprometimento da celeridade processual, e geracao

de gastos financeiros desnecessarios;

CONSIDERANDO, ainda, a inexisténcia de normas
especificas a respeito da padronizacdo das capas de processos, ocasionando polui¢do visual

pela diversidade de tipos e cores utilizadas no capeamento processual;

CONSIDERANDO que os Sistemas de Informatica
utilizados, na atualidade, pelo Poder Judiciario Estadual, tornam dispensavel a impressdo de
Livros de Feitos e Incidentes, e de termos de abertura e de encerramento de Livros de Cargas

descartaveis;

CONSIDERANDO, outrossim, que a falta de critérios
mais precisos no sistema de concessdo dos beneficios de Justica Gratuita, tem permitido que
sejam beneficiarias pessoas que, na realidade, possuem condi¢fes financeiras para custear as

despesas processuais, fator que contribui para a evasdo da receita do FUNAJURIS;
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CONSIDERANDO que a forma atual de recebimento das
peti¢des iniciais e demais documentos protocolados no foro judicial, dificulta a agilidade do

atendimento ao publico, bem como, o desperdicio de tempo na execucdo do trabalho,

CONSIDERANDO, por fim, a criacdo das Tabelas
Processuais Unificadas do Poder Judiciario, pela Resolugdo n.° 46/2007-CNJ, do Conselho

Nacional da Justica,
RESOLVE:

Art.1.° - Adotar as seguintes medidas de padronizacao de
atos, procedimentos e documentos na Justica da 1.2 Instancia do Estado de Mato Grosso, e que
deverdo ser rigorosamente cumpridas pelos Senhores Juizes, Serventuarios, e prestadores de

servigo, naquilo que lhes couber:

Das capas dos processos

1.1. As capas para 0s processos da Justica da 1.2 Instancia serdo confeccionadas em cartolina

lisa, protegidas com saco plastico, com as cores em conformidade com tabela abaixo:

A) Justica de 12 Instancia: Secretarias Civeis, Criminais, Juizados Especiais e

Infancia e Juventude.
Departamentos Cor
Secretarias Civeis, Faléncia e Juizados Civeis Rosa

Secretarias Criminais e Juizados Criminais Azul

Cartas Precatorias em Geral/Execucbes Penais

s Creme
Coordenadorias dos Foros
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B) Turmas Recursais

Departamentos Cor
Turma Recursal Civel Rosa
Turma Recursal Criminal Azul

1.2. Em todas as capas dos processos da 1.2 Instancias, serdo inseridos, na parte superior e
central, o Brasdo do Estado de Mato Grosso e as expressdes “Estado de Mato Grosso™ e
“Poder Judiciario”. A parte central do material serd destinada a etiqueta de identificacéo
do processo.

1.3. Os processos que forem remetidos, em grau de recurso, para as Turmas Recursais,
permanecerdo com a capa da 12 Instdncia, alterando-se, somente, a etiqueta de

identificacéo.

Dos Livros de Registro de Feitos e outros Incidentes

Art.2° - Alterar a redacdo dos itens  2.2.12.1, 2.3.2,
2.21.2, 2.21.6, 2.21.1.2 e 2.21.6.1 e acrescentar o item 2.2.12.1.2, que passam a ter a

seguinte redagéo:

2.2.12.1 - . A excecdo do Livro de Rol dos Culpados, ndo se fara a impressdo dos Livros de
Registros de Feitos e de outros Incidentes, ja inseridos nos Sistemas APOLO e PROJUDI,

salvo se houver justificada necessidade da reproducao.

2.2.12.1.2 - Fica dispensada a confeccdo dos termos de abertura e de encerramento dos

Livros em Geral.

2.21.6. Nao se fara o preenchimento do Carimbo de Autuacgéo e Registro, no Sistema APOLO
e no documento constante do Anexo | do Provimento n.° 65/2007-CGJ, com permanéncia do

seu registro, apenas, no Rol dos Andamentos Processuais (Cadigo 282).
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2.21.6.1 - As folhas de Controle devem ser assinadas pelo Gestor/Analista Judiciario no
momento da conferéncia da qualidade mencionada no item 2.21.6, sendo obrigacédo de todos
os servidores a responsabilidade pela conferéncia minuciosa de referidas pecas, quando da

retirada e devolucdo dos autos a Secretaria.

2.21.1.2 - Os Carimbos de conclusdo, vistas, remessa, e de recebimento, ndo necessitam ser
preenchidos no Sistema APOLO, mantendo-se, entretanto, registrados no Rol de Andamentos
Processuais (Codigos 35, 36 e 388), bem como na Folha de Movimentagdo de Processos de
que trata 0 Anexo | do Provimento n.° 65/2007-CGJ.

2.21.2 - As certiddes de suspensdo do processo, armas e objetos, fiancas, cadastro de casais e
criangas para adogdo e outros registros obrigatorios; pagamento de custas, taxas,
complementacdo de depdsito prévio; entrega de documentos as partes, entidades, correios e
outros correspondentes; intimagfes pessoais; envio e publicacdo de intimacdes e editais via
imprensa oficial - Diario da Justica Eletrdnico; registro de pena e controle de comparecimento
serdo substituidas por folhas especialmente criadas para esses fins que contenham, no

minimo, colunas para:

| - tipo de ato;

I - nimero de registro/série da sentenca;

[11 - livro e folha;

IV - referéncia do pagamento/depdsito;

V - valor pago/depositado;

VI - numero da guia;

VII - depositante;

VIII - tipo de documento entregue e n.° da folha onde foi firmado o recibo;
IX - destinatario;

X - finalidade;

XI - nome do intimado - Mat. OAB;

XI1 - descrigédo do ato objeto da intimagao/certidao;
XII - arquivamento com baixa e sem baixa;

X1V - finalidade do desarquivamento;

XV - numero da caixa de arquivamento;
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XVI - nimero da nota de expediente;

XVII - data do envio e certiddo;

XVIII - nimero do D.J.E;

XIX - pagina do D.J.E;

XX - data da disponibilizacdo e publicacéo;

XXI - nome e assinatura do intimado ou reeducando;
XXII - mudanca de endereco e atividade laboral;
XXI1I1 - dltima folha;

XXIV - data da intimacé&o/certidao;

XXV - matricula e rubrica do Gestor/Servidor.

2.3.2. Fica eliminado o Carimbo de Recebimento de expedientes protocolados e distribuidos

junto a Secretaria da Vara Judicial da Justica de 1.2 Instancia.

Da assisténcia judiciaria gratuita

Art. 3.°- Acrescentar os itens 2.14.8.1.2, 2.14.8.1.3,
2.14.8.1.4, 2.14.8.1.5e 2.14.8.1.6, com as seguintes redacdes:

2.14.8.1.2 - Para a concessdo de assisténcia judiciaria aos necessitados, prevista na Lei n.°
1.060/50, deverd o magistrado fazer uma averiguacdo superficial sobre as condicdes
financeiras da parte requerente, inclusive, se necessario, com consulta ao Sistema INFORJUD
(Secretaria da Receita Federal), Detran, Brasil Telecom e Junta Comercial, ferramentas essas

disponibilizadas no Portal dos Magistrados.

2.14.8.1.3. Restando negativa a investigacdo referida no subitem anterior, devera o Juiz
deferir o beneficio, em carater provisorio, para que ndo haja prejuizo a tramitacdo do processo
(Lei n.1.060/50, art.5.9).

2.14.8.1.4. E vedado o deferimento do recolhimento de custas e despesas processuais para o
final do processo.
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2.14.8.1.5. Concedida a Justica Gratuita, a qualquer momento o Oficial de Justica, notando
sinais exteriores que evidenciem condigdes econémicas de o beneficiario “pagar as custas do
processo e demais verbas processuais™ (Lei n.1.060/50, art. 2°, § 2°), relatara, por escrito, ao

Juiz, descrevendo os fatos observados.

2.14.8.1.6. No curso do processo, restando evidentes sinais de suficiéncia econémica da parte
beneficiaria, deve o magistrado proceder na forma ditada pelo art. 8.° da Lei da “Justica
Gratuita”.

Das peticdes e documentos protocolados

Art. 4° - Alterar a redagdo do item 2.3.1, e acrescentar
ositens 2.3.1.2,2.3.1.3 e 2.3.5.1.1, com as seguintes redagdes:

2.3.1. As peticdes iniciais apresentadas para distribuicdo deverdo conter o nimero do CPF ou
CNPJ dos autores e requeridos; o nimero do Registro Geral, e a classificacdo da acéo,
segundo a nomenclatura prevista nas Tabelas Processuais Unificadas criadas pela Resolucao
n.° 46/2007-CNJ, do Conselho Nacional de Justica, e disponibilizada no endereco eletronico

www.tj.mt.gov.br, icone “CNJ-Tabelas Processuais”.

2.3.1.2 - As peticOes iniciais e quaisquer documentos protocolizados no foro judicial deverdo

obedecer a seguinte padronizacao:

| - deverdo ser elaboradas em papel sulfite “A4”, com espa¢o reservado de no minimo 10
(dez) centimetros de cabecalho na pagina inicial, entre o enderegcamento e o texto, e com 03
(trés) centimetros de margem do lado esquerdo; 2,5 (dois e meio) centimetro de margem
direita; 03 (trés) centimetro de margem superior e 02 (dois) centimetro de margem inferior,
para autuacao e juntada;

Il - todos os documentos que acompanham as peticdes protocoladas, por exemplo, extratos,
pequenos documentos, notas fiscais, etc., deverdo ser colados, por ordem, em papel sulfite
“A4”;

Il — os papéis referidos neste subitem deverdo ser previamente perfurados, obedecendo ao

padréo universal de dois furos, devidamente centralizados.
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2.3.1.3. As petices iniciais e documentos apresentados ao distribuidor e ao protocolo, quando
em desacordo com as regras acima elencadas, somente serdo recebidas em casos
excepcionais, e mediante autorizacdo do Juiz Diretor do Foro.

2.3.5.1.1 Os atos processuais dos Juizes (despachos, decisdes e sentencas, etc.), quando
materializado em papéis, antes da remessa a Secretaria da Vara Judicial, deverdo ser

encartados aos respectivos autos, pela propria assessoria do Magistrado.

Art. 5.° - A padronizagdo estabelecida no item 1 deste
Provimento serd implementada de forma gradativa, na medida em que for finalizado o estoque

de material atualmente existente.

Art. 6.° - Ficam revogados os itens 2.2.5, 2.2.6 e 2.2.7
da Consolidacao das Normas Gerais do Foro Judicial.

Art. 7.° - Este Provimento entra em vigor na data de sua

publicacao.
Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 04 de fevereiro de 2009.

Desembargador ORLANDO DE ALMEIDA PERRI
Corregedor-Geral de Justica.



